
                                                                                                                     

 

 

 

 

 

 
 

ค ูมื่อการใชร้ะบบจดัการไฟลข์อ้มลูสว่นบคุคล  

มหาวิทยาลยัราชภฏัสกลนคร 

 

 

 

 

 

 

 

งานประกันคุณภาพการศึกษา   มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 



 | 1 ห น ้ า

  

คู่มือการใช้งานระบบจัดการไฟล์ส่วนบุคคล 

งานประกันคุณภาพการศึกษา  มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 

การใช้งานระบบจัดการไฟล์ส่วนบุคคล 

        1. ให้เข้าไปที่เว็บไซต์ http://upload.snru.ac.th/  โดยใช้ Firefox หรือ Chrome เท่านั้น 

 2. ใสช่ื่อผู้ใช้งาน Username และ Password เพื่อ Login เข้าสู่ระบบ ตามภาพประกอบ 

 
 

 

  3. ไปเลือกที่เมนูเพิ่มโฟลเดอร์ เพื่อสร้างโฟลเดอร์ใช้เป็นที่จัดเก็บไฟล์หลักฐานให้เป็นระเบียบ  

       

 

 

เลือกเพิ่มโฟลเดอร ์

ใส ่Username และ Password  

คู่มือการใช้งานระบบจัดการไฟล์ส่วนบุคคล 



 | 2 ห น ้ า

  

คู่มือการใช้งานระบบจัดการไฟล์ส่วนบุคคล 

งานประกันคุณภาพการศึกษา  มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 

   4. จากนั้นตั้งชื่อโฟลเดอร์แล้วไปที่เมนู  เลือก เพิ่ม หรือ ยกเลิก ชื่อโฟลเดอร์ที่สร้างจะปรากฏ

ตามภาพประกอบ 

       
 

  5. ผู้ใช้สามารถสร้างโฟลเดอร์ซ้อนได้อีกในโฟลเดอร์หลัก เพื่อการจัดเรียงหลักฐานที่ง่าย

และเป็นระเบียบ โดยวิธีการเพิ่มโฟลเดอร์เหมือนกับ  ข้อ 4  แล้วเลือกโฟลเดอร์ที่ต้องการเพ่ือ 

Upload ไฟล์เอกสาร ตามภาพประกอบ  

        

 

1. พิมพ์ชื่อโฟลเดอร์ 

3. ยกเลิก 

2. เพิ่ม 

4. เมื่อกด “เพิ่ม” จะปรากฏชื่อโฟลเดอรใ์นตารางด้านล่าง 

2. เลือกโฟลเดอร ์องค์ประกอบที่ 1 เพือ่ Upload ไฟลเ์อกสาร 

1. เพิ่มโฟลเดอร์ซอ้นจากโฟลเดอรห์ลัก 2558 จ านวน 5 โฟลเดอร์   

    จะปรากฏชื่อโฟลเดอร์ตามภาพประกอบ 



 | 3 ห น ้ า

  

คู่มือการใช้งานระบบจัดการไฟล์ส่วนบุคคล 

งานประกันคุณภาพการศึกษา  มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 

  6. เลือกไฟล์หลักฐานจากโฟลเดอร์ในคอมพิวเตอร์ แล้วกด  Open  เพื่อ Upload ไฟล์  

ในระบบจัดการไฟล์ข้อมูล (ไฟล์เอกสารจะต้องเป็นนามสกุลไฟล์ PDF เท่านั้น) 

 

 
 

  7. เมื่อ Upload ไฟล์เอกสารส าเร็จจะปรากฏรายชื่อไฟล์ ตามภาพประกอบ 

 

 

  

เลือกไฟล์เอกสารจากโฟลเดอร์ที่เก็บไฟล์ จากนัน้กด Open เพือ่ Upload ไฟล์  

ไฟล์เอกสารที่ Upload ส าเร็จ  



 | 4 ห น ้ า

  

คู่มือการใช้งานระบบจัดการไฟล์ส่วนบุคคล 

งานประกันคุณภาพการศึกษา  มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 

  8. เลือกรายชื่อไฟล์ที่ต้องการ จากนั้นไปที่เมนู แชร ์แล้วคลิกไปที่ Link ไฟล์เอกสารให้เป็น

แถบสีฟ้า แล้วคลิกขวา หรือ Ctrl+C เพื่อคัดลอก Link ไฟล์เอกสาร ตามภาพประกอบ   

 
 

 9. ให้เข้าไปที่เว็บไซต์ CHE QA Online 3D จากนั้นใสช่ื่อผู้ใช้งาน และรหัสผ่านเพ่ือ Login 

เข้าสู่ระบบ ตามภาพประกอบ  

 

 

 

6 

1. เลือกทีเ่มนู แชร์  

3. คลิกขวา หรือ Ctrl+C เพื่อคัดลอก Link  

2. คลิกไปที่ Link ไฟล์เอกสารให้เป็นแถบสีฟ้า  

เลือกกลุ่มสถาบันของตนเอง เลอืกสถาบันของตนเอง

และใส่ชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่านเพือ่ Login เข้าสู่ระบบ  



 | 5 ห น ้ า

  

คู่มือการใช้งานระบบจัดการไฟล์ส่วนบุคคล 

งานประกันคุณภาพการศึกษา  มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 

  10. เลือกรายการหลักฐานที่ต้องการ  Link  ไฟล์เอกสารให้เป็นแถบสีฟ้า จากนั้นไปคลิกที่

สัญลักษณ์ที่เหมือนลูกโลก  ตามภาพประกอบ 

 
 

  11. จะปรากฏหน้าต่างให้ Link หลักฐาน จากนั้นให้น า Link ข้อ 8 ที่ได้คัดลอก Link ไว้แล้ว 

ในระบบจัดการไฟล์  http://upload.snru.ac.th/  มาใสต่รงเมนูที่อยู่อ้างอิงออนไลน์  (URL)  แล้ว

เลือกตกลง  ตามภาพประกอบ 

 

2. แทรก/แก้ไขลิงค์  

1. คลิกไปที่รายการหลักฐานที่จะ Link ให้เปน็แถบสีฟ้า 

1. น า Link ที่คัดลอกไว้มาวางตรงช่องว่างข้างล่าง 

2. ตกลง 



 | 6 ห น ้ า

  

คู่มือการใช้งานระบบจัดการไฟล์ส่วนบุคคล 

งานประกันคุณภาพการศึกษา  มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 

  12. เมื่อ Link หลักฐานส าเร็จชื่อหลักฐานที่ Link จะปรากฏแถบสี Link ตามภาพประกอบ 

 
 

 

 

 

Link หลักฐานส าเร็จ 


