


 

 

  



                                                                                                                     

ค ำน ำ 

 ด้วยส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรอุดมศึกษำ (สกอ.) ร่วมกับมหำวิทยำลัยนเรศวร ได้พัฒนำระบบฐำน 

ข้อมูลด้ำนกำรประกันคุณภำพกำรศึกษำ ระดับอุดมศึกษำ (CHE QA ONLINE) เพื่อให้เป็นระบบฐำนข้อมูลกลำงด้ำน

กำรประกันคุณภำพกำรศึกษำและอ ำนวยควำมสะดวกแก่สถำบันอุดมศึกษำในกำรด ำเนินงำนประกันคุณภำพและ

จัดท ำรำยงำนประจ ำปท่ีีเป็นรำยงำนกำรประเมินคุณภำพกำรศึกษำภำยในด้วยระบบอเิล็กทรอนิกส์ 

  งำนประกันคุณภำพกำรศึกษำ กองนโยบำยและแผน มหำวิทยำลัยรำชภัฏสกลนคร จึงได้จัดท ำคู่มือ 

กำรใช้งำนระบบฐำนข้อมูลด้ำนกำรประกันคุณภำพกำรศึกษำระดับอุดมศึกษำ (CHE QA ONLINE) มหำวิทยำลัย 

รำชภัฏสกลนคร พ.ศ. 2564 ส ำหรับผู้ใชง้ำนระดับหลักสูตร โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อให้ผู้ใชง้ำนระดับหลักสูตร มคีวำมรู้  

ควำมเข้ำใจเกี่ยวกับขั้นตอนและวิธีกำรใช้งำนระบบฐำนข้อมูลด้ำนกำรประกันคุณภำพกำรศึกษำ (CHE QA Online) 

กำรน ำเข้ำข้อมูลพื้นฐำน (Common Data Set) กำรจัดท ำรำยงำนกำรประเมินตนเอง กำรประเมินผล และกำรส่ง 

ผลกำรประเมินเข้ำระบบ CHE QA Online เป็นต้น  

 งำนประกันคุณภำพกำรศึกษำ กองนโยบำยและแผน มหำวิทยำลัยรำชภัฏสกลนคร หวังเป็นอย่ำงยิ่งว่ำ

คู่มือฉบับนี้จะเป็นคู่มือท่ีอ ำนวยควำมสะดวกต่อผู้ใช้งำนระดับหลักสูตรในกำรจัดท ำรำยงำน และกำรส่งรำยงำน 

ระดับหลักสูตรเข้ำระบบฐำนข้อมูลด้ำนกำรประกันคุณภำพกำรศึกษำ (CHE QA Online) ได้อย่ำงถูกต้องและ 

มปีระสิทธิภำพ 

 

     งำนประกันคุณภำพกำรศึกษำ กองนโยบำยและแผน  

มหำวทิยำลัยรำชภัฏสกลนคร 

กรกฎำคม 2564 
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บทที่ 1 
การเข้าใช้งานระบบ CHE QA ONLINE  

 

  1. กำรเข้ำใช้งำนระบบ CHE QA 3D ให้เข้ำใช้งำนผ่ำนเว็บเบรำว์เซอร์ Google Chrome หรือ Firefox ไปท่ีเว็บไซต์

ของ CHE QA 3D (http://www.cheqa.mua.go.th/)  

  2. เมื่อเข้ำสูห่นำ้แรกของเว็บไซต์ CHE QA ONLINE ให้เลอืกปีกำรศึกษำปัจจุบัน (ตำมภำพประกอบ) 

 

 

 3. ไปท่ีเมนู ระบบฐำนข้อมูลด้ำนกำรประกันคุณภำพกำรศึกษำ ระดับอุดมศึกษำ ให้เลือกกลุ่มสถำบัน เลือก 

สถำบัน ใส่ชื่อผู้ใช้งำน และรหัสผ่ำน ท่ีได้รับมำจำก ADMIN คณะ และในกรณีท่ีต้องกำรให้ระบบจ ำชื่อมหำวิทยำลัยไว้

เพื่อใช้งำนในคร้ังต่อไป (ส ำหรับคอมพิวเตอร์แต่ละเคร่ือง) ให้คลิกเคร่ืองหมำยถูกไปท่ีจ ำมหำวิทยำลัยไว้ จำกนั้น  

คลิก เข้ำสูร่ะบบ CHE QA ONLINE  
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  4. เมื่อเข้ำสู่หน้ำแรกของระบบ ในฐำนะผู้ดูแลระบบ ระดับหลักสูตร (Admin Curriculum) ให้สังเกตไปท่ีเมนู 

กำรท ำงำนของระบบด้ำนบนจะเป็นแถบสีแดง จำกนั้น ข้อมูลถัดไปจะแสดงรำยละเอียดของหลักสูตร อำทิเช่น 

รหัสหลักสูตร ชื่อหลักสูตร ระดับกำรศึกษำ เกณฑ์ท่ีใช้ประเมิน กลุ่ม ISCED เป็นต้น (ในกรณีท่ีผู้ดูแลระบบระดับ

หลักสูตร ได้รับมอบหมำยให้ดูแลระบบมำกกว่ำ 1 หลักสูตร ระบบจะแสดงรำยชื่อหลักสูตรท้ังหมดท่ีผู้ดูแลระบบนั้น 

สำมำรถเขำ้ใชง้ำนได้ (ตำมภำพประกอบ) 

 

  5. ให้เลอืกไปท่ี Edit เพื่อแกไ้ขขอ้มูลเบือ้งต้นของหลักสูตร (ตำมภำพประกอบ) 

 

 

  6. ให้ไปท่ีเมน ูเกณฑ์ท่ีใชป้ระเมิน เลอืกเกณฑ์ท่ีหลักสูตรใช้ประเมินวำ่ใชเ้กณฑ์ใด อำท ิเกณฑ์ สกอ. เกณฑ์ CUPT 

หรือเกณฑ์ อื่น ๆ (ตำมภำพประกอบ) 

 
  7. ไปท่ีเมนู กลุ่ม ISCED เลอืกวำ่หลักสูตรอยู่ในกลุ่มสำขำใด (ตำมภำพประกอบ) 
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  8. ไปท่ีเมนู กำรเปิดสอน เลือกว่ำ หลักสูตรสอน ในเวลำ นอกเวลำ หรือ ท้ังในเวลำและนอกเวลำ (ตำมภำพ 

 ประกอบ)  

 

  9. ไปท่ีเมนู เลือกใช้เกณฑ์ปี เลือกว่ำ หลักสูตรใช้เกณฑ์ปีกำรศึกษำใด ระหว่ำง เกณฑ์ปี 2548 หรือ เกณฑปี

2558  (ตำมภำพประกอบ) 

 
 

 

   10. ไปท่ีเมนู ประเภทหลักสูตร ส ำหรับเกณฑ์ 2558 ให้เลือกว่ำ หลักสูตรเป็นประเภทใด ระหว่ำง วิชำกำร  

หรือ ปฏบัิตกิำรหรือวชิำชีพ   และส ำหรับเกณฑ์ 2548  ให้เลอืกวำ่ ไมเ่ลอืก (ตำมภำพประกอบ) 

 

 
 

  11. ไปท่ีเมนู หลักสูตร ให้เลอืกวำ่ หลักสูตรเป็นหลักสูตรใหม ่หรือหลักสูตรปรับปรุง (ตำมภำพประกอบ) 

 

 
 

 12. ไปท่ีเมนู พ.ศ. (ระบุตำมหน้ำปกหลักสูตร) เลอืก ปี พ.ศ. ของหลักสูตรวำ่เป็นปี พ.ศ. ใด (ตำมภำพประกอบ) 
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 13. ไปท่ีเมนู สถำนะกำรเปิด - ปิด ให้เลือกวำ่หลักสูตรอยู่ในสถำนะ เปิด งดรับนักศึกษำ ปิดแบบมีเงื่อนไข หรือ

ปิดสมบูรณ์ (ตำมภำพประกอบ) 

 

 
  14. เมื่อบันทึกข้อมูลเบื้องตน้ของหลักสูตรเรียบร้อยแล้ว ให้คลิก Update ข้อมูล (ตำมภำพประกอบ) 

 

 

 15. คลิก Select หน้ำชื่อหลักสูตร ท่ีจะด ำเนินกำรจัดท ำรำยงำนของหลักสูตร เพื่อเข้ำสู่หน้ำระบบในกำรกรอก

รำยงำน (ตำมภำพประกอบ) 
 

 
  16. เมื่อ Select เข้ำมำสู่หน้ำหลักสูตรแล้ว จะปรำกฏแถบเมนูกำรใช้งำนในกำรจัดท ำรำยงำนในระบบ  

CHE QA ONLINE (ตำมภำพประกอบ) 
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บทที่ 2 
การบันทึกข้อมูลใน Input  

การประเมินตัวบ่งชี้  
และการบันทึกผลการด าเนินงาน  

 

หมวดที่ 1 ข้อมูลทั่วไป 

1. เมนู Input หมวดที่ 1 ข้อมูลทั่วไป  
 1) เมื่อหลักสูตร Log in เข้ำสูร่ะบบ หน้ำแรกของระบบจะอยู่ใน หมวดท่ี 1 ข้อมูลท่ัวไป จำกนั้น คลิกเลอืก Input  

ท่ีเมนูด้ำนซ้ำยของระบบ จะปรำกฏหน้ำแสดงทำงเลือกกำรท ำงำนของระบบ  

    1.1) ส ำหรับในกรณีที่หลักสูตรใช้เกณฑ์ปี 2548 มเีมนูกำรท ำงำน 3 รำยกำร คือ  

     - อำจำรย์ประจ ำหลักสูตร  

     - อำจำรย์ผู้สอน  

     - สถำนท่ีจัดกำรเรียนกำรสอน  

 

 
 

    1.2) ส ำหรับหลักสูตรที่ใช้เกณฑ์ปี 2558 มเีมนูกำรท ำงำน 4 รำยกำร คือ  

     - อำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร 

     - อำจำรย์ประจ ำหลักสูตร  

     - อำจำรย์ผู้สอน  

     - สถำนท่ีจัดกำรเรียนกำรสอน  
 

 
 



งานประกันคุณภาพการศึกษา กองนโยบายและแผน มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 

 

คู่มือการใช้งาน CHE QA Online ส าหรับผู้ใช้งานระดับหลักสูตร 

 

6  

    2) คลิกไปท่ีเมน ูInput เลอืก อำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร (ตำมภำพประกอบ) 

 
    3) คลิกเลอืกอำจำรย์ จะปรำกฏหน้ำให้ค้นหำชื่อ โดยกำรระบุชื่ออำจำรย์ เลือกชื่ออำจำรย์ท่ีตอ้งกำรเสร็จแล้ว 

ใหค้ลิกไปท่ี Close (ตำมภำพประกอบ) 

 
    4) เมื่อเลอืกชื่ออำจำรย์ท่ีต้องกำรเสร็จแล้ว ให้ คลกิเลอืก “เพิ่ม”    (ตำมภำพประกอบ) 

 
    5) เมื่อคลิกเลอืกเพิ่มรำยช่ือเรียบร้อยแล้ว จะปรำกฏรำยชื่ออำจำรย์ท่ีเลอืกในตำรำง (ตำมภำพประกอบ)    

   
 6) ก ำหนดกำรรับผิดชอบของอำจำรย์ ให้คลิกเพื่อระบุเลือกว่ำ อำจำรย์ท่ำนนั้นท ำหน้ำท่ีเป็นอำจำรย์ประจ ำ 

หลักสูตร หรอือำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร (ตำมภำพประกอบ) 
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   7) เมื่อก ำหนดกำรรับผิดชอบของอำจำรย์เสร็จแลว้ จำกนั้น คลกิ Update ข้อมูล (ตำมภำพประกอบ) 

 

 
 

  8) กำรก ำหนดอำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร (ณ สิ้นรอบปีกำรศึกษำท่ีประเมิน) มีกำรด ำเนินกำรเช่นเดียวกับ 

กำรก ำหนดอำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร (มคอ.2) หำกมีอาจารย์ท่านใดท่ีมีรายชื่ออยู่ใน มคอ.2 และยังปฏิบัติงาน 

มาจนถึงปัจจุบัน (มีรายชื่ออยู่ใน สมอ. 08) ให้คลิกเลือก หน้ำชื่ออำจำรย์ท่ำนนั้น และเมื่อด ำเนินกำรเรียบร้อยแล้ว 

ให้คลิกบันทึกเลือกไปเป็นอำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร (ณ สิ้นรอบปีกำรศึกษำท่ีประเมิน) จำกนั้น ระบบจะบันทึก

รำยชื่อท่ีเลือกดังกล่ำวไปเป็นอำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร (ณ สิ้นรอบปีกำรศึกษำท่ีประเมิน) (ตำมภำพประกอบ)  

และหำกอำจำรย์ท่ีเลือกมำเป็นอำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรมีชื่อซ้ ำกับหลักสูตรอื่น ๆ จะมีข้อควำมแจ้งเตือนจำก 

ระบบให้ทรำบ 

  

 
 

และในกรณีที่มีกำรเปลี่ยนแปลงข้อมูลของอำจำรย์ประจ ำหลักสูตร  อำทิ ลำออก เปลี่ยนชื่อ เปลี่ยนนำมสกุล  

เป็นต้น ให้ไปกรอกขอ้มูลเพิ่มเตมิไว้ท่ีหมำยเหตุ และคลิกบันทึกหมำยเหต ุ(ตำมภำพประกอบ) 
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  9) เมื่อเลือกอำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร (ณ สิ้นรอบปีกำรศึกษำท่ีประเมิน) เสร็จแล้ว ให้คลิกเลือก More Info 

ท้ำยช่ืออำจำรย์ประจ ำหลักสูตร เพื่อเข้ำไปกรอกข้อมูลพื้นฐำนของอำจำรย์ประจ ำหลักสูตร (ตำมภำพประกอบ) 

 

 

  10) เมื่อเข้ำมำท่ี More Info ระบบจะแสดงข้อมูลตำมภำพประกอบ ดังนี้ 

    ข้อมูลส่วนที่ 1 เป็นข้อมูลเกี่ยวกับประวัติกำรศึกษำสูงสุด ต ำแหน่งทำงวิชำกำร โดยให้คลิกเลือก คุณวุฒิ

กำรศึกษำสูงสุด ต ำแหน่งทำงวิชำกำร กรอกข้อมูลประสบกำรณ์กำรสอนของอำจำรย์ประจ ำหลักสูตร เมื่อด ำเนินกำร

เสร็จแลว้ ให้คลกิไปท่ีบันทึกข้อมูลสว่นแรก (ตำมภำพประกอบ) 

 

 

   ข้อมูลส่วนที ่2  เป็นขอ้มูลเกี่ยวกับคุณสมบัตอิำจำรยท่ี์ปรึกษำวิทยำนพินธ์หลัก/กำรค้นคว้ำอสิระ 

 

  ข้อมูลส่วนที่ 3 เป็นข้อมูลเกี่ยวกับประวัติกำรศึกษำ ผลงำนทำงวิชำกำร/งำนสร้ำงสรรค์ และจ ำนวน

บทควำมของอำจำรย์ท่ีได้รับกำรอำ้งอิงในฐำนข้อมูล TCI และ Scopus  

   3.1 ข้อมูลประวัติกำรศึกษำ ให้คลิกเลือก New จะปรำกฏหน้ำให้กรอกข้อมูลประวัติกำรศึกษำ 

ของอำจำรย์ประจ ำหลักสูตร เมื่อด ำเนินกำรเสร็จแล้วให้คลิก Update หรือถ้ำต้องกำรยกเลิกข้อมูลให้คลิก Cancel  

(ตำมภำพประกอบ) 

 

 
  3.2 ข้อมูลผลงำนทำงวิชำกำร/งำนสร้ำงสรรค์ ให้คลิกเลือก New จะปรำกฏหน้ำให้กรอกชื่อผลงำน 

ทำงวิชำกำร/งำนสร้ำงสรรค์ พร้อมกับให้เลือกค่ำน้ ำหนักของผลงำนท่ีเกณฑ์มำตรฐำน เมื่อด ำเนินกำรเสร็จแล้ว 

ให้คลกิ Update หรือถ้ำต้องกำรยกเลิกข้อมูลให้คลิก Cancel (ตำมภำพประกอบ) 
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   3.3 ข้อมูลจ ำนวนบทควำมของอำจำรย์ท่ีได้รับกำรอ้ำงอิงในฐำนข้อมูล TCI และ Scopus ให้คลิกเลือก 

New จะปรำกฏหน้ำให้กรอกจ ำนวนบทควำมท่ีได้รับกำรอ้ำงอิงในฐำนข้อมูล TCI และ Scopus เมื่อด ำเนินกำรเสร็จแล้ว 

ให้คลกิ Update หรือถ้ำต้องกำรยกเลิกข้อมูลให้คลิก Cancel (ตำมภำพประกอบ) 

 
 

  11) เมื่อกรอกข้อมูลพื้นฐำนใน More info ของอำจำรยป์ระจ ำหลักสูตรทุกท่ำนเสร็จแลว้ คลิกเลอืก Input อำจำรย์

ประจ ำหลักสูตร (ตำมภำพประกอบ) และให้ด ำเนินกำรตำมขั้นตอนเช่นเดียวกับข้อมูลอำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร  

(ข้อ 2 หนา้ 6 ถึง ข้อ 10 หนา้ 8)  
 

 

   12) เมื่อกรอกข้อมูลอำจำรย์ประจ ำหลักสูตรเสร็จแล้ว ให้ไปท่ีเมนู Input คลิกเลือกอำจำรย์ผู้สอน (ตำมภำพ 

ประกอบ)     

 

   
 

   13) คลิกเลือกอำจำรย์ จะปรำกฏหน้ำให้ค้นหำชื่อ โดยกำรระบุชื่ออำจำรย์ เลือกชื่ออำจำรย์ท่ีต้องกำรเสร็จแล้ว 

ให้คลิกไปท่ี Close (ตำมภำพประกอบ)     
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 14) เมื่อเลือกชื่ออำจำรย์ผู้สอนเสร็จแล้ว ให้คลิกเลือก “เพิ่ม”    ระบบจะแสดงรำยชื่ออำจำรย์ท่ีเลือกในตำรำง  

(ตำมภำพประกอบ)     

 

 

 

 15) คลิกเลอืก Input สถำนที่จัดกำรเรียนกำรสอน (ตำมภำพประกอบ)     

 

   

  16) ให้ไปเลอืกท่ี “เพิ่ม” เพื่อกรอกข้อมูล (ตำมภำพประกอบ)     

 

 
   

  17) เมื่อกรอกข้อมูลสถำนท่ีจัดกำรเรียนกำรสอนเรียบร้อยแล้ว ให้คลิก Update หรือถ้ำต้องกำรยกเลิกข้อมูล 

ให้คลกิ Cancel (ตำมภำพประกอบ)  
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2. เมนปูระเมินตัวบ่งชี้  

  1) คลิกเลอืก เมนูประเมินตัวบ่งช้ีในหมวดท่ี 1 ข้อมูลท่ัวไป ซึ่งมตีัวบ่งช้ีท่ีต้องประเมิน 1 ตัวบ่งช้ี คือ  

  ตัวบ่งช้ี 1.1 กำรบริหำรจัดกำรหลักสูตรตำมเกณฑ์มำตรฐำนหลักสูตรท่ีก ำหนดโดย สกอ. 

 2) คลิกเลือก ประเมินตัวบ่งชี้ 1.1 กำรบริหำรจัดกำรหลักสูตรตำมเกณฑ์มำตรฐำนหลักสูตรท่ีก ำหนดโดย สกอ.

ระบบจะแสดงหน้ำให้บันทึกผลกำรด ำเนินงำน จำกนั้น ให้เลือกไปท่ี บันทึกผลกำรด ำเนินงำนของเกณฑ์มำตรฐำน 

ในแตล่ะข้อ (ตำมภำพประกอบ) 
 

 
 

 3) เมื่อเลือกข้อท่ีต้องกำรจะบันทึกผลกำรด ำเนินงำนเรียบร้อยแล้ว จะปรำกฏหน้ำให้กรอกข้อมูล ให้เลือก 

ผลกำรด ำเนินงำนว่ำ ผ่ำน/ไม่ผ่ำน จำกนั้น พิมพ์ผลกำรด ำเนินงำน และรำยกำรหลักฐำน หรือ Copy มำจำกโปรแกรม 

MS Word ในรำยงำนกำรประเมินตนเอง (SAR) ให้ด ำเนินกำรเช่นนี้จนครบทุกเกณฑ์มำตรฐำน เมื่อด ำเนินกำร 
เสร็จแลว้ ให้คลกิ Update หรือถ้ำต้องกำรยกเลิกข้อมูลให้คลิก Cancel (ตำมภำพประกอบ) 
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  4) เมื่อประเมินครบทุกข้อแล้วจะมีสัญลักษณ์แสดงท่ีหน้ำข้อ จำกนั้น ตรวจสอบข้อมูลท่ีด ำเนินกำรท้ังหมด 

วำ่ถูกตอ้งแล้ว ให้คลิกเลอืก บันทึกประมวลผลกำรประเมิน (ตำมภำพประกอบ) 
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หมวดที่ 2 อำจำรย์ 

1. เมนู Input  

  1) คลิกเลอืก หมวดท่ี 2 อำจำรย์ จำกนั้น คลิกไปท่ีเมน ูInput จะปรำกฏเมนูกำรท ำงำน จ ำนวน 3 รำยกำร คือ 

    - อำจำรย์ประจ ำหลักสูตรท่ีมีคณุวุฒปิริญญำเอก 

   - อำจำรย์ท่ีมีต ำแหนง่ทำงวิชำกำร 

   - อำจำรย์มีผลงำนวชิำกำร/งำนสร้ำงสรรค์ 
 

 
 

 2) คลิกเลอืก Input อำจำรย์ประจ ำหลักสูตรท่ีมีคุณวุฒิปริญญำเอก จะปรำกฏหน้ำแสดงจ ำนวนอำจำรย์ประจ ำ

หลักสูตรท้ังหมด และจ ำนวนอำจำรย์ประจ ำท่ีมีวุฒิปริญญำเอก ให้ตรวจสอบข้อมูลว่ำตรงกับ more info ในหมวดท่ี 1 

ข้อมูลท่ัวไป ท่ีได้กรอกข้อมูลไว้หรือไม่ (ข้อมูลจะลิงค์มำอัตโนมัติจำก more info หำกข้อมูลมีกำรเปลี่ยนแปลงหรือไม่

ถูกต้องสำมำรถกลับไปแก้ไขข้อมูลได้) เมื่อขอ้มูลถูกต้องแลว้ ให้คลกิบันทึก (ตำมภำพประกอบ) 

 

 
 

 3) คลิกเลอืก Input อำจำรย์ท่ีมีต ำแหนง่ทำงวิชำกำร จะปรำกฏหน้ำแสดงจ ำนวนอำจำรย์ท่ีมีต ำแหนง่ทำงวิชำกำร

ท้ังหมด ให้ตรวจสอบข้อมูลว่ำตรงกับ more info ในหมวดท่ี 1 ข้อมูลท่ัวไป ท่ีได้กรอกข้อมูลไว้หรือไม่ (ข้อมูลจะลิงค์ 

มำอัตโนมัติจำก more info หำกข้อมูลมีกำรเปลี่ยนแปลงหรือไม่ถูกต้องสำมำรถกลับไปแก้ไขข้อมูลได้ ) เมื่อข้อมูล 

ถูกต้องแลว้ ให้คลกิบันทึก (ตำมภำพประกอบ) 
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 4) คลิกเลือก Input อำจำรย์ท่ีมีผลงำนวิชำกำร/งำนสร้ำงสรรค์ จะปรำกฏหน้ำแสดงรำยชื่ออำจำรย์และ 

ค่ำน้ ำหนักของผลงำนทำงวิชำกำร  

 

 
 

 

  5) คลิกไปท่ีชื่ออำจำรย์ให้ขึน้แถบสีส้ม จะปรำกฏหนำ้แสดงข้อมูลค่ำน้ ำหนักของผลงำนทำงวิชำกำร ให้ตรวจสอบ

ข้อมูลวำ่ตรงกับ more info ในหมวดท่ี 1 ข้อมูลท่ัวไป ที่ได้กรอกข้อมูลไว้หรือไม ่(ข้อมูลจะลิงค์มำอัตโนมัติจำก more info 

หำกข้อมูลมีกำรเปลี่ยนแปลงหรือไม่ถูกต้องสำมำรถกลับไปแก้ไขข้อมูลได้ ) เมื่อข้อมูลถูกต้องแล้ว ให้คลิกบันทึก  

และด ำเนินกำรเช่นนี้จนครบทุกรำยช่ือ  

 

 
 

  6) เมื่อบันทึกผลงำนทำงวิชำกำรของอำจำรย์ประจ ำหลักสูตรครบทุกรำยชื่อแล้ว จะปรำกฏหน้ำแสดงตัวเลข 

ค่ำน้ ำหนักของผลงำนทำงวิชำกำรของอำจำรย์ทุกรำยชื่อ จำกนัน้ ตรวจสอบข้อมูลท่ีด ำเนินกำรท้ังหมดวำ่ถูกตอ้งหรือไม ่

เมื่อขอ้มูลถูกต้องแลว้ ให้คลิกบันทึก (ตำมภำพประกอบ)  
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2. เมนปูระเมินตัวบ่งชี้  

   1) คลิกเลอืก เมนูประเมินตัวบ่งช้ีในหมวดท่ี 2 อำจำรย์ ซึ่งมตีัวบ่งช้ีท่ีต้องประเมิน 3 ตัวบ่งช้ี คือ   

    ตัวบ่งช้ี 4.1 กำรบริหำรและพัฒนำอำจำรย ์

   ตัวบ่งช้ี 4.2 คุณภำพอำจำรย์ 

   ตัวบ่งช้ี 4.3 ผลท่ีเกิดกับอำจำรย์ 

 

  2) คลิกเลือก ประเมินตัวบ่งชี้ 4.1 กำรบริหำรและพัฒนำอำจำรย์ จะปรำกฏหน้ำให้บันทึกผลกำรด ำเนินงำน 

จำกนั้น พิมพ์ผลกำรด ำเนินงำน หรือ Copy มำจำกโปรแกรม MS Word ในรำยงำนกำรประเมินตนเอง (SAR) (ตำมภำพ 

ประกอบ) 

 

  3) ให้คลกิเลือกค่ำคะแนนท่ีได้ (ตำมภำพประกอบ) 

 
  4) เมื่อกรอกผลกำรด ำเนินงำนเสร็จแล้ว จำกนั้น พิมพ์รำยกำรหลักฐำน หรือ Copy มำจำกโปรแกรม MS Word 

ในรำยงำนกำรประเมินตนเอง (SAR) (ตำมภำพประกอบ) 
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 5) ในกรณีท่ีประเมินตนเองท่ีได้คะแนน 4 หรือ 5 ต้องกรอกเหตุผลท่ีประเมินตนเอง (ตำมภำพประกอบ)  

หำกไม่ระบุเหตุผล เมื่อบันทึกข้อมูลจะไมแ่สดงคะแนนกำรประเมิน  

 

 6) ตรวจสอบควำมถูกต้องของค่ำคะแนนท่ีเลอืก เมื่อค่ำคะแนนถูกตอ้งแล้วให้คลกิบันทึกประมวลผลกำรประเมิน  

(ตำมภำพประกอบ) 

 

  7) คลิกเลอืก ประเมินตัวบ่งช้ี 4.2 คุณภำพอำจำรย์ ระบบจะแสดงประเด็นท่ีเกี่ยวข้อง 3 ประเด็น คือ  

 - ร้อยละของอำจำรย์ประจ ำหลกัสูตรท่ีมีคุณวุฒิปริญญำเอก  

 - ร้อยละของอำจำรย์ประจ ำหลกัสูตรท่ีมีด ำรงต ำแหนง่ทำงวิชำกำร  

 - ผลงำนทำงวิชำกำรของอำจำรยป์ระจ ำหลักสูตร 

 

 

   8) คลิกไปท่ีประเด็นร้อยละของอำจำรย์ประจ ำหลักสูตรท่ีมีคุณวุฒิปริญญำเอกให้ขึ้นแถบสีเหลือง จะปรำกฏ

ข้อมูลท่ีลิงค์มำอัตโนมัติจำกกำรบันทึกไว้ในเมนู Input อำจำรย์ประจ ำหลักสูตรท่ีมีคุณวุฒิปริญญำเอก ตรวจสอบข้อมูล

ว่ำถูกต้องหรือไม่ (หำกข้อมูลมีกำรเปลี่ยนแปลงหรือไม่ถูกต้องสำมำรถกลับไปแก้ไขข้อมูลได้ ท่ี more info ในหมวดท่ี 1

แล้วกลับมำบันทึกข้อมูลนั้นใหม่ในเมนู Input ของหมวดท่ี 2) เมื่อข้อมูลถูกต้องแล้ว ให้คลิกบันทึก (ตำมภำพประกอบ)

และด ำเนินกำรตำมขั้นเช่นนี้จนครบทุกประเด็น  
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 9) เมื่อด ำเนินกำรบันทึกข้อมูลครบทุกประเด็นแล้ว จำกนั้น พิมพ์ผลกำรด ำเนินงำนและรำยกำรหลักฐำน  

หรือ Copy มำจำกโปรแกรม MS Word ในรำยงำนกำรประเมินตนเอง (SAR) (ตำมภำพประกอบ) 

 

 
 

  10) ตรวจสอบข้อมูลว่ำถูกต้องหรือไม่ เมื่อข้อมูลถูกต้องแล้ว ให้คลิกบันทึกประมวลผลกำรประเมิน (ตำมภำพ 

ประกอบ) 

 

 
 

 11) คลิกเลือก ประเมินตัวบ่งชี้ 4.3 ผลท่ีเกิดกับอำจำรย์ ระบบจะแสดงหน้ำให้บันทึกผลกำรด ำเนินงำน จำกนั้น 

พิมพผ์ลกำรด ำเนนิงำน หรือ Copy มำจำกโปรแกรม MS Word ในรำยงำนกำรประเมินตนเอง (SAR) (ตำมภำพประกอบ) 
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 12) ให้คลกิเลือกค่ำคะแนนท่ีได้ (ตำมภำพประกอบ) 

 

 
 

  13) จำกนั้น พิมพ์รำยกำรหลักฐำน หรือ Copy มำจำกโปรแกรม MS Word ในรำยงำนกำรประเมินตนเอง (SAR) 

และในกรณีท่ีประเมินตนเองท่ีได้คะแนน 4 หรือ 5 ตอ้งกรอกเหตุผลท่ีประเมินตนเอง (ตำมภำพประกอบ)  หำกไม่ระบุ

เหตุผล เมื่อบันทึกข้อมูลจะไมแ่สดงคะแนนกำรประเมิน  

 

  14) ตรวจสอบควำมถูกต้องของค่ำคะแนนท่ีเลือก เมื่อถูกต้องแล้วให้คลิกบันทึกประมวลผลกำรประเมิน  

(ตำมภำพประกอบ) 
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หมวดที่ 3 นักศกึษำและบัณฑิต 

1. เมนู Input  

 1) คลิกเลอืก หมวดท่ี 3 นักศกึษำและบัณฑติ จำกนั้น คลิกไปท่ีเมน ูInput จะปรำกฏเมนูกำรท ำงำน ดังนี ้

   1.1) ส ำหรับหลักสูตรระดับปริญญำตรี  มเีมนูกำรท ำงำน 5 รำยกำร คือ  

     - ข้อมูลนักศกึษำ 

    - จ ำนวนผู้ส ำเร็จกำรศึกษำ 

    - คุณภำพบัณฑิตตำมกรอบมำตรฐำนคุณวุฒิ 

   - ข้อมูลภำวะกำรมีงำนท ำของบัณฑิต 

    - กำรวเิครำะห์ผลท่ีได ้

 

 
 

  1.2) ส ำหรับหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษำ  มเีมนูกำรท ำงำน 5 รำยกำร คือ  

     - ข้อมูลนักศกึษำ 

    - จ ำนวนผู้ส ำเร็จกำรศึกษำ 

    - คุณภำพบัณฑิตตำมกรอบมำตรฐำนคุณวุฒิ 

    - ผลงำนของนกัศกึษำและผู้ส ำเร็จกำรศึกษำในระดับปริญญำโท/เอกท่ีได้รับกำรตพีมิพห์รือเผยแพร่ 

    - กำรวเิครำะห์ผลท่ีได ้
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  2) คลิกเลือก Input ข้อมูลนักศึกษำ ให้กรอกข้อมูลปีกำรศึกษำท่ีรับเข้ำถึงปีกำรศึกษำท่ีต้องรำยงำน แล้วคลิก

บันทึกข้อมูลใหม่ จะปรำกฏหน้ำแสดงตำรำงให้กรอกข้อมูลจ ำนวนนักศึกษำคงอยู่ และกรอกจ ำนวนนักศึกษำท่ีรับเข้ำ 

ตำมแผน (ตำม มคอ. 2 ของปีท่ีประเมิน) (ตำมภำพประกอบ) 

 
 

 
 

    **กรณีท่ีหลักสูตรมีข้อชี้แจง ให้กรอกรำยละเอียดในช่องหมำยเหตุ และถ้ำหลักสูตรมีปัจจัยท่ีมีผลกระทบ 

ต่อจ ำนวนนักศึกษำ ให้กรอกรำยละเอียดในช่องปัจจัยท่ีมีผลกระทบต่อจ ำนวนนักศึกษำ จำกนั้น ตรวจสอบข้อมูล 

ท่ีด ำเนนิกำรท้ังหมดวำ่ถูกตอ้งแล้ว ให้คลกิบันทึก (ตำมภำพประกอบขอ้ 2) 

 

 
 

 3) คลิกเลือก Input จ ำนวนผู้ส ำเร็จกำรศึกษำ ให้กรอกปีกำรศึกษำท่ีรับเข้ำถึงปีกำรศึกษำท่ีต้องรำยงำน จำกนั้น 

คลิกบันทึกข้อมูลใหม่ (ตำมภำพประกอบ) 
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 4) เมื่อบันทึกข้อมูลปีกำรศึกษำท่ีรับเข้ำถึงปีกำรศึกษำท่ีต้องรำยงำนเรียบร้อยแล้ว จะปรำกฏหน้ำแสดงตำรำง 

ให้กรอกข้อมูลจ ำนวนผู้ส ำเร็จกำรศึกษำและค่ำร้อยละ ในกรณีที่หลักสูตรมีปัจจัยท่ีมีผลกระทบต่อกำรส ำเร็จ 

กำรศึกษำให้กรอกรำยละเอียด จำกนั้น ตรวจสอบข้อมูลท่ีด ำเนินกำรท้ังหมดว่ำถูกต้องหรือไม่ เมื่อข้อมูลถูกต้องแล้ว  

ให้คลกิบันทึก (ตำมภำพประกอบ) 

 
 

 5) คลิกเลือก Input คุณภำพบัณฑิตตำมกรอบมำตรฐำนคุณวุฒิ จะปรำกฏหน้ำแสดงข้อมูลพื้นฐำน Common 

Data set ให้กรอกข้อมูล เมื่อกรอกข้อมูลและตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลกิบันทึก (ตำมภำพประกอบ) 

 

 
 

 6) ส ำหรับหลักสูตรระดับปริญญำตรี  คลิกเลือก Input ข้อมูลภำวะกำรมีงำนท ำของบัณฑิต จะปรำกฏหน้ำ

แสดงข้อมูลพื้นฐำน Common Data set ให้กรอกข้อมูล เมื่อกรอกข้อมูลและตรวจสอบข้อมูลเสร็จแล้ว ให้คลิกบันทึก 

(ตำมภำพประกอบ) 
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   7) ส ำหรับหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษำ  คลิกเลือก Input ผลงำนของนักศึกษำและผู้ส ำเร็จกำรศึกษำใน 

ระดับปริญญำโท/เอกท่ีได้รับกำรตีพิมพ์เผยแพร่ จะปรำกฏหน้ำแสดงข้อมูลพื้นฐำน Common Data Set ให้กรอกข้อมูล  

เมื่อกรอกข้อมูลและตรวจสอบข้อมูลเสร็จแลว้ ให้คลกิบันทึก (ตำมภำพประกอบ) 
 

 

 8) คลิกเลอืก Input กำรวเิครำะห์ผลท่ีได้ จะปรำกฏหน้ำให้กรอกรำยละเอยีดกำรวเิครำะห์ผลที่ได้และกำรเผยแพร่

ผลงำนของผู้ส ำเร็จกำรศึกษำระดับบัณฑิตศกึษำ เม่ือกรอกรำยละเอยีดเรียบร้อยแลว้ ให้คลกิบันทึก (ตำมภำพประกอบ) 
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2. เมนปูระเมินตัวบ่งชี้  

  1) คลิกเลอืก เมนูประเมินตัวบ่งช้ีในหมวดท่ี 3 นักศกึษำและบัณฑิต ซึ่งมีตัวบ่งช้ีท่ีต้องประเมิน 5 ตัวบ่งช้ี คือ  

   ตัวบ่งช้ี 2.1  คุณภำพบัณฑิตตำมกรอบมำตรฐำนคุณวุฒิระดับอุดมศึกษำแห่งชำติ 

    ตัวบ่งช้ี 2.2 (ระดับ ป.ตรี) ร้อยละของบัณฑิตปริญญำตรีท่ีได้งำนท ำหรอืประกอบอำชพีอิสระภำยใน 1 ปี  

   ตัวบ่งช้ี 2.2 (ระดับ ป.บัณฑิต) ผลงำนของนักศึกษำและผู้ส ำเร็จกำรศึกษำในระดับปริญญำโท/เอก 

      ท่ีได้รับกำรตพีมิพห์รือเผยแพร่ 

  ตัวบ่งช้ี 3.1 กำรรับศกึษำ   

 ตัวบ่งช้ี 3.2 กำรส่งเสริมและพฒันำศกึษำ   

 ตัวบ่งช้ี 3.3 ผลท่ีเกิดกับนักศกึษำ   

 

 
 2) คลิกเลือก ประเมินตัวบ่งชี้ 2.1 คุณภำพบัณฑิตตำมกรอบมำตรฐำนคุณวุฒิระดับอุดมศึกษำแห่งชำติ  

จะปรำกฏหน้ำแสดงข้อมูลท่ีลิงค์มำอัตโนมัติจำกกำรบันทึกไว้ในเมนู Input คุณภำพบัณฑิตตำมกรอบมำตรฐำนคุณวุฒ ิ

ตรวจสอบข้อมูลว่ำถูกต้องหรือไม่ (หำกข้อมูลมีกำรเปลี่ยนแปลงหรือไม่ถูกต้องสำมำรถกลับไปแก้ไขข้อมูลได้ ท่ีเมนู  

Input ของขอ้มูลนัน้) 

 
     เมื่อข้อมูลถูกต้องแล้ว ให้พิมพ์ผลกำรด ำเนนิงำน และรำยกำรหลักฐำน หรือ Copy มำจำกโปรแกรม MS Word  

ในรำยงำนกำรประเมินตนเอง (SAR) จำกนั้น ให้คลกิบันทึกประมวลผลกำรประเมิน (ตำมภำพประกอบ) 
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 3) ส ำหรับหลักสูตรระดับปริญญำตรี ให้คลิกเลือก ประเมินตัวบ่งชี้ 2.2 ร้อยละของบัณฑิตปริญญำตรี 

ท่ีได้งำนท ำหรือประกอบอำชีพอิสระภำยใน 1 ปี จะปรำกฏหน้ำแสดงข้อมูลท่ีลิงค์มำอัตโนมัติจำกกำรบันทึกไว้ใน  

Input ข้อมูลภำวะกำรมีงำนท ำของบัณฑิต ตรวจสอบข้อมูลว่ำถูกต้องหรือไม่ (หำกข้อมูลมีกำรเปลี่ยนแปลงหรือ 

ไมถู่กต้องสำมำรถกลับไปแก้ไขข้อมูลได้ท่ีเมน ูInput ของขอ้มูลนัน้)  
 

 

     เมื่อข้อมูลถูกต้องแล้ว ให้พิมพ์ผลกำรด ำเนินงำนและรำยกำรหลักฐำน หรือ Copy มำจำกโปรแกรม MS Word  

ในรำยงำนกำรประเมินตนเอง (SAR) (ตำมภำพประกอบ) 

 

 
 

     จำกนั้น ให้คลกิบันทึกประมวลผลกำรประเมิน (ตำมภำพประกอบ) 
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 4) ส ำหรับหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษำ  ให้คลิกเลือก ประเมินตัวบ่งชี้ 2.2 ผลงำนของนักศึกษำและผู้ส ำเร็จ

กำรศึกษำในระดับปริญญำโท/เอกท่ีได้รับกำรตีพิมพ์หรือเผยแพร่ จะปรำกฏหน้ำแสดงข้อมูลท่ีลิงค์มำอัตโนมัติจำกกำร

บันทึกไว้ในเมนู Input ผลงำนของนักศึกษำและผู้ส ำเร็จกำรศึกษำในระดับปริญญำโท/เอกท่ีได้รับกำรตีพิมพ์เผยแพร่  

ให้ตรวจสอบข้อมูลว่ำถูกต้องหรือไม่ (หำกข้อมูลมีกำรเปลี่ยนแปลงหรือไม่ถูกต้องสำมำรถกลับไปแก้ไขข้อมูลได้ ท่ีเมนู 

Input ของขอ้มูลนัน้)  

 

 

     เมื่อข้อมูลถูกต้องแล้ว ให้พิมพ์ผลกำรด ำเนินงำนและรำยกำรหลักฐำน หรือ Copy มำจำกโปรแกรม MS Word 

ในรำยงำนกำรประเมินตนเอง (SAR) (ตำมภำพประกอบ) 
 

 

 

    จำกนั้น ให้คลกิบันทึกประมวลผลกำรประเมิน (ตำมภำพประกอบ) 
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  5) คลิกเลือก ประเมินตัวบ่งชี้ 3.1 กำรรับศึกษำ จะปรำกฏหน้ำให้บันทึกผลกำรด ำเนินงำน จำกนั้น ให้พิมพ์ 

ผลกำรด ำเนนิงำน หรือ Copy มำจำกโปรแกรม MS Word ในรำยงำนกำรประเมินตนเอง (SAR) (ตำมภำพประกอบ) 

 
 

   

  6) ให้คลกิเลือกค่ำคะแนนท่ีได้ (ตำมภำพประกอบ) 

 

 

   

  7) เมื่อข้อมูลถูกต้องแล้ว ให้พิมพ์รำยกำรหลักฐำน หรือ Copy มำจำกโปรแกรม MS Word ในรำยงำน 

กำรประเมินตนเอง (SAR) และในกรณีท่ีประเมินตนเองท่ีได้คะแนน 4 หรือ 5 ต้องกรอกเหตุผลท่ีประเมินตนเอง  

(ตำมภำพประกอบ) หำกไม่ระบุเหตุผล เมื่อบันทึกข้อมูลจะไมแ่สดงคะแนนกำรประเมิน 
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 8) ตรวจสอบควำมถูกต้องของคำ่คะแนนท่ีเลอืก เมื่อค่ำคะแนนถูกต้องแลว้ ให้คลกิบันทึกประมวลผลกำรประเมิน 

(ตำมภำพประกอบ) 

 

 

 

  9) ในกำรประเมินตัวบ่งช้ี 3.2 กำรสง่เสริมและพัฒนำศกึษำ และตัวบ่งช้ี 3.3 ผลท่ีเกิดกับนักศกึษำ ให้ด ำเนินกำร

ตำมขั้นตอนเช่นเดียวกับตัวบ่งชี้  3.1 กำรรับศึกษำ  ซึ่งเป็นตัวบ่งชี้ เชิงคุณภำพแบบรูบิตสกอร์เหมือนกัน  

(ข้อ 5 หนา้ 26 ถึง ข้อ 8 หนา้ 27) 
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หมวดที่ 4 ข้อมูลสรุปรำย 

1. เมนู Input  

 1) คลิกเลือก หมวดท่ี 4 ข้อมูลสรุปรำย จำกนั้น คลิกไปท่ีเมนู Input จะปรำกฏหน้ำแสดงเมนูกำรท ำงำน  

จ ำนวน 11 รำยกำร คือ 

    - ข้อมูลรำยวชิำ 

   - ระบุสถำนะรำยวชิำ 

   - สรุปผลรำยวชิำท่ีเปิดสอน 

   - กำรวเิครำะห์รำยวชิำท่ีมีผลกำรเรียนไม่ปกติ 

   - รำยวชิำท่ีไม่เปิดสอน 

   - รำยวชิำท่ีสอนเนื้อหำไมค่รบ 

  - รำยวชิำท่ีมีกำรประเมินคุณภำพกำรสอน และแผนกำรปรับปรุงจำกผลกำรประเมิน 

   - ประสิทธิผลของกลยุทธ์กำรสอน 

 - กำรปฐมนิเทศอำจำรย์ใหม ่

 - กิจกรรมกำรพัฒนำอำชพีของอำจำรย์และบุคลำกรสำยสนับสนุน 

  - ระดับควำมพึงพอใจของนักศกึษำปสีุดท้ำย/ผู้ใชบั้ณฑิต 

 

 

 

 2) กำรน ำเข้ำข้อมูลรำยวชิำ มีวธีิกำรน ำเข้ำข้อมูล 2 วิธี ดังนี้ 

    2.1) กำรกรอกข้อมูลทีละรำยกำร ให้คลิกเลือก หมวดท่ี 4 ข้อมูลสรุปรำย คลิกเลือก Input ข้อมูลรำยวิชำ 

ถ้ำตอ้งกำรเพิ่มขอ้มูล ให้คลิกเลอืก New (ตำมภำพประกอบ)  
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     เมื่อคลิกเลือก New แล้วจะปรำกฏหน้ำแสดงรำยกำรให้กรอกข้อมูลรำยวิชำ เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จแล้ว  

ให้คลิกเลอืก Update (ตำมภำพประกอบ) และท ำเช่นนี้ไปจนครบทุกรำยวิชำที่เปิดสอน  

 

   2.2) กำรน ำเข้ำข้อมูลโดยกำร Import ให้คลิกเลอืกหมวดท่ี 4 ข้อมูลสรุปรำย คลิกเลอืก Input ข้อมูลรำยวชิำ 

จำกนั้น คลิกเลอืก ไปหนำ้ Import รำยวชิำ (ตำมภำพประกอบ)  

 

 2.2.1 คลิกเลือก สร้ำงไฟล์รำยวิชำ (ตำมภำพประกอบ) เมื่อคลิกแล้วระบบจะดำวน์โหลดไฟล์ Excel  

ชื่อไฟล ์course.xls  

 

 2.2.2 เปิดไฟล ์Excel ท่ีดำวนโ์หลดมำแลว้กรอกข้อมูลรำยวชิำ (ตำมภำพประกอบ) 
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 2.2.3 เมื่อด ำเนินกำรกรอกข้อมูลรำยวิชำครบทุกรำยวิชำท่ีเปิดสอนเรียบร้อยแล้ว จำกนั้น Save file  

โดยเปลี่ยน Save as type ให้เป็น CSV (Comma delimited) เท่ำนัน้ (ตำมภำพประกอบ) 

 

  2.2.4 เมื่อ Save file เรียบร้อยแล้ว จำกนั้น ไปเลือกไฟล์น ำเข้ำ คลิกไปท่ี เรียกดู ระบบจะแสดงหน้ำต่ำง 

ให้เลอืกไฟล์ คลิกเลอืกไฟล์ท่ี Save ไว ้แลว้คลิก Open (ตำมภำพประกอบ) 

 

 2.2.5 เมื่อ คลิก Open แล้ว จะแสดงชื่อไฟล์ท่ีได้เลือกด้ำนขวำมือตรงเมนูเรียกดู จำกนั้น คลิกเลือก  

บันทึกไฟล์น ำเข้ำไฟล์รำยวิชำเพื่อน ำเข้ำข้อมูล เมื่อน ำเข้ำข้อมูลแล้ว ให้คลิก ไปหน้ำข้อมูลรำยวิชำ (ตำมภำพประกอบ) 

และรำยวชิำท้ังหมดจะแสดงในหนำ้ข้อมูลรำยวชิำ  

 

 3) คลิกเลือก Input ระบุสถำนะรำยวชิำ จะปรำกฏหน้ำแสดงข้อมูลรำยวิชำ ให้คลิกเลือกรำยวิชำ เพื่อระบุสถำนะ

รำยวิชำว่ำเปิดสอนหรือไม่ มีเนื้อหำครบหรือมีเนื้อหำไม่ครบ เมื่อระบุสถำนะรำยวิชำเรียบร้อยแล้วให้คลิกเลือกบันทึก 

(ตำมภำพประกอบ)  

 



งานประกันคุณภาพการศึกษา กองนโยบายและแผน มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 

 

คู่มือการใช้งาน CHE QA Online ส าหรับผู้ใช้งานระดับหลักสูตร 

31   

 4) สรุปผลรำยวชิำท่ีเปิดสอนในแตะ่ละปี มวีธีิกำรน ำเขำ้ข้อมูล 3 วิธี ดังนี้ 

    4.1) กำรกรอกข้อมูลทีละรำยกำร คลิกเลือก Input สรุปผลรำยวิชำท่ีเปิดสอนในแต่ะละปี ถ้ำต้องกำร 

เพิ่มข้อมูล ให้คลิกเลือกดึงรำยชื่อรำยวิชำท่ีเปิดสอนใหม่อัตโนมัติ จะปรำกฏหน้ำแสดงข้อมูลรำยวิชำท่ีเปิดสอน  

(ท่ีได้ด ำเนินกำรเลือกรำยวิชำท่ีเปิดสอนไปใน ข้อ 3 ระบุสถำนะรำยวิชำ) จำกนั้น กรอกข้อมูลสรุปผลรำยวิชำนั้น ๆ  

เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จแล้ว ให้คลิกเลอืกบันทึก (ตำมภำพประกอบ) และด ำเนินกำรเช่นนี้จนครบทุกวิชำที่เปิดสอน 

 

    4.2) กำรน ำเข้ำข้อมูลโดยกำร Import ข้อมูล คลิกเลือก Input สรุปผลรำยวิชำท่ีเปิดสอนในแต่ะละปี  

ถ้ำต้องกำรเพิ่มขอ้มูล ให้คลกิเลือก ไปหนำ้ Import สรุปผลรำยวชิำท่ีเปิดสอน (ตำมภำพประกอบ)  

 

   4.2.1 คลิกเลือก สร้ำงไฟล์สรุปผลรำยวิชำท่ีเปิดสอนในแต่ะละปี (ตำมภำพประกอบ) เมื่อคลิกแล้ว 

ระบบจะดำวนโ์หลดไฟล์ Excel ชื่อไฟล์ ASPxGridView2.csv  

 
  4.2.2 เปิดไฟล ์Excel ท่ีดำวนโ์หลดมำแลว้กรอกสรุปผลรำยวชิำท่ีเปิดสอนให้เรียบร้อย (ตำมภำพประกอบ)

จำกนั้น Save file โดยใชส้กุลไฟล์ .csv (Comma delimited) 
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  4.2.3 เมื่อ Save file เรียบร้อยแล้ว จำกนั้น ไปเลือกไฟล์น ำเข้ำ คลิกไปท่ี เลือกไฟล์ ระบบจะแสดง

หนำ้ต่ำงให้เลอืกไฟล์ คลิกเลอืกไฟล์ท่ีได้ Save ไว ้แลว้คลิก Open (ตำมภำพประกอบ) 

 

 

 4.2.4 เมื่อ คลิก Open แล้ว จะแสดงชื่อไฟล์ท่ีได้เลือกด้ำนขวำมือตรงเมนูเลือกไฟล์ จำกนั้น คลิกเลือก  

บันทึกไฟล์กำรน ำเข้ำ เมื่อน ำเข้ำข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลิก ไปหน้ำข้อมูลสรุปผลรำยวิชำท่ีเปิดสอนในแต่ละปี  

(ตำมภำพประกอบ) และสรุปผลรำยวชิำท้ังหมดจะไปแสดงหนำ้สรุปผลรำยวชิำท่ีเปิดสอนในแตล่ะปี 
 

 
 

  4.3) กำรน ำเข้ำข้อมูลโดยกำรกรอกแบบ upload/แนบไฟล์เอกสำร คลิกเลือก Input สรุปผลรำยวิชำ 

ท่ีเปิดสอนในแตะ่ละปี ถ้ำต้องกำรเพิ่มขอ้มูล คลิกเลอืก กรอกแบบ upload/แนบไฟลเ์อกสำร (ตำมภำพประกอบ)  

 

     4.3.1 คลิกเลือก New พิมพ์ชื่อไฟล์เอกสำรท่ีจะแนบ จำกนั้น ลำกคลุมข้อควำมเอกสำรให้ขึ้นแถบสีฟ้ำ 

คลิก แทรก/แก้ไขลิงค์ (ตำมภำพประกอบ) 
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      4.3.2 เมื่อคลิก แทรก/แก้ไขลิงค์ จะปรำกฎหน้ำต่ำงให้ลิงค์เอกสำรหลักฐำน ให้น ำลิงค์มำใส่ไว้ในท่ีอยู่

อำ้งอิงออนไลน์ (URL) และคลิกเลอืก ตกลง เพื่อยืนยัน (ตำมภำพประกอบ)   

 

    4.3.3 เมื่อลิงค์เอกสำรหลักฐำนส ำเร็จ จะปรำกฏชื่อเอกสำรหลักฐำนเปลี่ยนเป็นสีน้ ำเงินและมีเส้นใต้

ตัวอักษร จำกนั้น คลิกเลอืก Update เพื่อบันทึกข้อมูล (ตำมภำพประกอบ) 

 
 

 

หมำยเหตุ  

   1) วธีิกำรจัดเก็บเอกสำรหลักฐำนในระบบจัดกำรไฟล์ข้อมูลส่วนบุคคล มหำวทิยำลัยรำชภัฏสกลนคร อยูใ่นบทท่ี 4 

หนำ้ 58 

 2) วธีิกำรลิงคเ์อกสำรหลักฐำนในระบบ CHE QA ONLINE อยู่ในบทท่ี 5 หน้ำ 61 
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 5) คลิกเลือก Input กำรวิเครำะห์รำยวิชำท่ีมีผลกำรเรียนไม่ปกติ จำกนั้น คลิกเลือก รำยวิชำท่ีมีผลกำรเรียน 

ไมป่กติ แลว้คลิกไปท่ี Close (ตำมภำพประกอบ)     

 
    จะปรำกฏรำยวิชำท่ีมีผลกำรเรียนไม่ปกติ จำกนั้น คลิกเลือก บันทึกผลกำรด ำเนินงำนและรำยกำรหลักฐำน 

ท่ีรำยวชิำน้ัน (ตำมภำพประกอบ)     

 

  เมื่อเลือกบันทึกผลกำรด ำเนินงำนและรำยกำรหลักฐำนเสร็จแล้ว จะปรำกฏหน้ำให้กรอกรำยละเอียดเกี่ยวกับ 

ควำมผิดปกต,ิ กำรตรวจสอบ, เหตุท่ีท ำให้ผิดปกติ และมำตรกำรแก้ไข  
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   6) คลิกเลือก Input รำยวิชำท่ีไม่ได้เปิดสอน จำกนั้น คลิกเลือก ดึงรำยวิชำท่ีไม่ได้เปิดสอนใหม่ เมื่อดึงข้อมูล

มำแล้ว คลิกเลอืก บันทึกผลกำรด ำเนนิงำนและรำยกำรหลักฐำนไปท่ีรำยวชิำน้ัน (ตำมภำพประกอบ)     

        

     จะปรำกฏหนำ้ให้กรอกรำยละเอยีดเกี่ยวกับ เหตุท่ีไมเ่ปิดสอน และมำตรกำรท่ีด ำเนินกำร เมื่อด ำเนินกำรกรอก

รำยละเอยีดเเสร็จแล้ว ให้คลิก Update (ตำมภำพประกอบ)     

 

 

 7) คลิกเลอืก Input รำยวชิำท่ีสอนเนื้อหำไมค่รบในปีกำรศึกษำ จำกนั้น คลิกเลอืก ดึงรำยช่ือรำยวชิำท่ีสอนเนื้อหำ 

ไม่ครบใหม่ เมื่อดึงข้อมูลมำเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกเลือก บันทึกผลกำรด ำเนินงำนและรำยกำรหลักฐำนท่ีรำยวิชำนั้น 

(ตำมภำพประกอบ)   
 

 

     จะปรำกฏหน้ำให้กรอกรำยละเอียดท่ีเกี่ยวกับภำคกำรศึกษำ หัวข้อท่ีขำด, สำเหตุท่ีไม่ได้สอน และวิธีแก้ไข  

(ตำมภำพประกอบ)   
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    เมื่อด ำเนนิกำรกรอกรำยละเอยีดเสร็จแล้ว ให้คลิก Update  (ตำมภำพประกอบ)     

 
 8) คลิกเลือก Input รำยวิชำที่มีกำรประเมินคุณภำพกำรสอน และแผนกำรปรับปรุงจำกผลกำรประเมิน จำกนั้น

คลิกเลอืก ดึงรำยวชิำท่ีมีกำรประเมินคุณภำพกำรสอน และแผนกำรปรับปรุงจำกผลกำรประเมิน (ตำมภำพประกอบ)  

 
  เมื่อดึงข้อมูลมำเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกเลือก บันทึกผลกำรด ำเนินงำนและรำยกำรหลักฐำนไปท่ีรำยวิชำนั้น  

(ตำมภำพประกอบ) 
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      จะปรำกฏหน้ำให้กรอกรำยละเอียดท่ีเกี่ยวกับ ภำคกำรศึกษำ, ผลกำรประเมินโดยนักศึกษำ และแผนกำร

ปรับปรุง เมื่อด ำเนนิกำรกรอกรำยละเอยีดเสร็จแล้ว ให้คลิก Update (ตำมภำพประกอบ)   

 

    จำกนั้น กรอกรำยละเอียดผลกำรประเมินคุณภำพกำรสอนโดยภำพรวม เมื่อด ำเนินกำรกรอกรำยละเอียด 

เสร็จแล้ว ให้คลิกบันทึก (ตำมภำพประกอบ) 

 
 9) คลิกท่ีเมนู Input เลือก ประสิทธิผลของกลยุทธ์กำรสอน จะปรำกฏหน้ำแสดงประเด็นให้กรอกรำยละเอียด 

ท่ีเกี่ยวกับมำตรฐำนผลกำรเรียนรู้ 5 ด้ำน คือ  

  1) คุณธรรม จริยธรรม  

   2) ควำมรู้  

   3) ทักษะทำงปัญญำ  

   4) ทักษะควำมสัมพันธ์ระหว่ำงบุคคลและควำมรับผิดชอบ  

 5) ทักษะกำรวเิครำะห์เชงิตัวเลข กำรสื่อสำร และกำรใช้เทคโนโลยสีำรสนเทศ  

 
 จำกนั้น ให้คลกิเลือก บันทึกผลกำรด ำเนนิงำนและรำยกำรหลักฐำนทีละด้ำน (ตำมภำพประกอบ) 
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  จะปรำกฏหน้ำให้กรอกรำยละเอียดท่ีเกี่ยวกับ สรุปข้อคิดเห็นของผู้สอน และข้อมูลป้อนกลับจำกแหล่งต่ำง ๆ 

และแนวทำงกำรแก้ไขหรือปรับปรุง เมื่อด ำเนินกำรกรอกรำยละเอียดเสร็จแล้ว ให้คลิก Update (ตำมภำพประกอบ)  

และด ำเนินกำรเช่นนี้ไปจนครบทุกดำ้น  

 

 
 

 

 10) คลิกเลือก Input กำรปฐมนิเทศอำจำรย์ใหม่ ให้คลิกเลือกระหว่ำง มี หรือ ไม่มี กำรปฐมนิเทศเพื่อชี้แจง

หลักสูตร จำกนั้น กรอกข้อมูลจ ำนวนอำจำรย์ใหม่ และจ ำนวนอำจำรย์ท่ีเข้ำร่วมปฐมนิเทศ เมื่อด ำเนินกำรเสร็จแล้ว  

ให้คลิกเลอืกบันทึกข้อมูล (ตำมภำพประกอบ)   
 

 
 

 

 11) คลิกเลือก Input กิจกรรมกำรพัฒนำอำชีพของอำจำรย์และบุคลำกรสำยสนับสนุน จำกนั้น ให้คลิกเลือก 

“เพิ่ม” (ตำมภำพประกอบ) 
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    จะปรำกฏหน้ำให้กรอกรำยละเอียดเกี่ยวกับ กิจกรรมท่ีจัดหรือเข้ำร่วม จ ำนวนอำจำรย์ท่ีเข้ำร่วม จ ำนวน

บุคลำกรสำยสนับสนุนท่ีเข้ำร่วม สรุปข้อคดิเห็นและประโยชน์ท่ีผู้เข้ำรว่มกิจกรรมได้รับ เมื่อด ำเนินกำรกรอกรำยละเอยีด

เสร็จแล้ว ให้คลิก Update (ตำมภำพประกอบ) 

 

 
 

 12) คลิกเลอืก Input ระดับควำมพึงพอใจของนักศกึษำปสีุดท้ำย/ผู้ใชบั้ณฑิต จะปรำกฏหน้ำให้กรอกข้อมูลพืน้ฐำน 

Common Data set เมื่อกรอกข้อมูลและตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลกิบันทึก (ตำมภำพประกอบ) 
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2. เมนปูระเมินตัวบ่งชี้  

  1) ให้คลกิเลือกเมนูประเมินตัวบ่งช้ีในหมวดท่ี 4 ข้อมูลสรุปรำย ซึ่งมีตัวบ่งช้ีท่ีต้องประเมิน 4 ตัวบ่งช้ี คือ  

   ตัวบ่งช้ี 5.1  สำระของรำยวชิำในหลักสูตร 

    ตัวบ่งช้ี 5.2 กำรวำงระบบผู้สอนและกระบวนกำรจัดกำรเรียนกำรสอน  

   ตัวบ่งช้ี 5.3 กำรประเมินผู้เรียน 

  ตัวบ่งช้ี 5.4 ผลกำรด ำเนนิงำนหลักสูตรตำมกรอบมำตรฐำนคุณวุฒริะดับอุดมศึกษำแห่งชำติ 

 

 2) ให้คลิกเลือก ตัวบ่งชี้ 5.1 สำระของรำยวิชำในหลักสูตร จะปรำกฏหน้ำให้บันทึกผลกำรด ำเนินงำน จำกนั้น 

พิมพผ์ลกำรด ำเนนิงำน หรือ Copy มำจำกโปรแกรม MS Word ในรำยงำนกำรประเมินตนเอง (SAR) (ตำมภำพประกอบ) 

 

 3) ให้คลกิเลือกค่ำคะแนนท่ีได้ (ตำมภำพประกอบ) 
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  4) เมื่อเลือกค่ำคะแนนเสร็จแล้ว จำกนั้น ให้พิมพ์รำยกำรหลักฐำน หรือ Copy มำจำกโปรแกรม MS Word  

ในรำยงำนกำรประเมินตนเอง (SAR) และในกรณีท่ีประเมินตนเองท่ีได้คะแนน 4 หรือ 5 ต้องกรอกเหตุผลท่ีประเมิน

ตนเอง (ตำมภำพประกอบ) หำกไม่ระบุเหตุผล เมื่อบันทึกข้อมูลจะไมแ่สดงคะแนนกำรประเมิน   

 
 5) ตรวจสอบควำมถูกต้องของค่ำคะแนนท่ีเลอืก เม่ือค่ำคะแนนถูกต้องแล้ว ใหค้ลิกบันทึกประมวลผลกำรประเมิน 

(ตำมภำพประกอบ) 

 

 

  6) ในกำรประเมินตัวบ่งชี้ 5.2 กำรวำงระบบผู้สอนและกระบวนกำรจัดกำรเรียนกำรสอน และตัวบ่งชี้ 5.3  

กำรประเมินผู้เรียน ให้ด ำเนินกำรตำมขั้นตอนเช่นเดียวกับตัวบ่งชี้ 5.1 สำระของรำยวิชำในหลักสูตร ซึ่งเป็นตัวบ่งชี้ 

เชงิคุณภำพแบบรูบิตสกอร์เหมอืนกัน (หนา้ 40 ข้อ 2 ถึง หนา้ 41 ข้อ 5)  

 7) คลิกเลือก ประเมินตัวบ่งชี้ 5.4 ผลกำรด ำเนินงำนหลักสูตรตำมกรอบมำตรฐำนคุณวุฒิระดับอุดมศึกษำ

แห่งชำติ จะปรำกฏหน้ำให้บันทึกผลกำรด ำเนินงำน จำกนั้น ให้กรอกจ ำนวนข้อท่ีต้องด ำเนินกำรในปีนี้ แล้วคลิกเลือก 

บันทึกผลกำรด ำเนนิงำนและรำยกำรหลักฐำนของเกณฑ์มำตรฐำนในแต่ละข้อ (ตำมภำพประกอบ)  
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 3) เมื่อเลือกข้อท่ีจะบันทึกผลกำรด ำเนินงำนเสร็จแล้ว จะปรำกฏหน้ำให้กรอกข้อมูล ให้เลือกผลกำรด ำเนินงำน 

ผ่ำน/ไม่ผ่ำน/เป็นตัวชี้วัดท่ีไม่ได้ประเมินในปีนี้ จำกนั้น พิมพ์ผลกำรด ำเนินงำน และรำยกำรหลักฐำน หรือ  Copy  

มำจำกโปรแกรม MS Word ในรำยงำนกำรประเมินตนเอง (SAR) เมื่อด ำเนินกำรกรอกข้อมูลเสร็จแล้ว ให้คลิก Update 

(ตำมภำพประกอบ) 

 

 

 

 4) เมื่อประเมินครบทุกข้อแล้วจะมีสัญลักษณ์แสดงท่ีหน้ำข้อ  และให้ด ำเนินกำรเช่นนี้ ไปจนครบทุกข้อ 

ท่ีตอ้งด ำเนินกำรในปีนี้ (ตำมภำพประกอบ)   

 
 

  5) ตรวจสอบข้อมูลท่ีด ำเนนิกำรท้ังหมดวำ่ถูกตอ้งแล้ว ให้คลิกเลอืก บันทึก (ตำมภำพประกอบ) 
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หมวดที่ 5 กำรบริหำรหลักสูตร 

1. เมนู Input  

 1) คลิกเลือก หมวดท่ี 5 กำรบริหำรหลักสูตร จำกนั้น คลิกไปท่ีเมนู Input จะปรำกฏเมนูกำรท ำงำน 1 รำยกำร  

คือ กำรบริหำรหลักสูตร จำกนั้น ให้คลกิเลอืก บันทึกผลกำรด ำเนนิงำนและรำยกำรหลักฐำน  

   

 
 

  เมื่อคลิกเลือกบันทึกผลกำรด ำเนินงำนและรำยกำรหลักฐำนแล้ว จะปรำกฏหน้ำให้กรอกรำยละเอียดเกี่ยวกับ 

ปัญหำในกำรบริหำรหลักสูตร ผลกระทบของปัญหำต่อสัมฤทธิผลตำมวัตถุประสงค์ของหลักสูตร และแนวทำง 

กำรป้องกันและแก้ไขปัญหำในอนำคต เม่ือด ำเนนิกำรกรอกรำยละเอยีดเสร็จแล้ว ให้คลกิ Update (ตำมภำพประกอบ) 
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2. เมนปูระเมินตัวบ่งชี้  

  1) คลิกเลอืก เมนูประเมินตัวบ่งช้ีในหมวดท่ี 5 กำรบริหำรหลักสูตร ซึ่งมีตัวบ่งช้ีท่ีต้องประเมิน 1 ตัวบ่งช้ี คือ  

   ตัวบ่งช้ี 6.1 สิ่งสนับสนุนกำรเรียนรู้ 
  

 

 

 2) คลิกเลือก ตัวบ่งชี้ 6.1 สิ่งสนับสนุนกำรเรียนรู้ จะปรำฏหน้ำให้บันทึกผลกำรด ำเนินงำน จำกนั้น ให้พิมพ์ 

ผลกำรด ำเนนิงำน หรือ Copy มำจำกโปรแกรม MS Word ในรำยงำนกำรประเมินตนเอง (SAR) (ตำมภำพประกอบ) 

 

 
 

 3) ให้คลกิเลือกค่ำคะแนนท่ีได้ (ตำมภำพประกอบ) 
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  4) เมื่อเลือกค่ำคะแนนเสร็จแล้ว จำกนั้น ให้พิมพ์รำยกำรหลักฐำน หรือ Copy มำจำกโปรแกรม MS Word  

ในรำยงำนกำรประเมินตนเอง (SAR) และในกรณีท่ีประเมินตนเองท่ีได้คะแนน 4 หรือ 5 ต้องกรอกเหตุผลท่ีประเมิน

ตนเอง (ตำมภำพประกอบ) หำกไม่ระบุเหตุผล เมื่อบันทึกข้อมูลจะไมแ่สดงคะแนนกำรประเมิน 

 
 5) ตรวจสอบควำมถูกต้องของค่ำคะแนนท่ีเลือก เมื่อค่ำคะแนนถูกต้องแล้ว คลิกบันทึกประมวลผลกำรประเมิน 

(ตำมภำพประกอบ) 
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หมวดที่ 6 ข้อคิดเห็น 

เมนู Input  

 1) คลิกเลือก หมวดท่ี 6 ข้อคิดเห็น จำกนั้น คลิกไปท่ีเมน ูInput จะปรำกฏเมนูกำรท ำงำน 3 รำยกำร คือ  

  - ข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะเกี่ยวกับคุณภำพหลักสูตรจำกผู้ประเมิน  

 - สรุปกำรประเมินหลักสูตรจำกผู้ส ำเร็จกำรศึกษำ  

 - สรุปกำรประเมินหลักสูตรจำกผู้มีสว่นเกี่ยวข้อง  

 

 

  2) คลิกเลือก Input ข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะเกี่ยวกับคุณภำพหลักสูตรจำกผู้ประเมิน จำกนั้น คลิกเลือก 

บันทึกผลกำรด ำเนนิงำนและรำยกำรหลักฐำน (ตำมภำพประกอบ) 
 

 

     เมื่อคลิกเลือกบันทึกผลกำรด ำเนินงำนและรำยกำรหลักฐำนแล้ว จะปรำกฏหน้ำให้กรอกรำยละเอียดเกี่ยวกับ 

ข้อคิดเห็นหรือสำระจำกผู้ประเมนิ ควำมคิดเห็นของผู้รับผิดชอบหลักสูตร และกำรน ำไปด ำเนินกำรวำงแผนหรือปรับปรุง

หลักสูตร เมื่อด ำเนนิกำรกรอกรำยละเอยีดเสร็จแล้ว คลิก Update (ตำมภำพประกอบ) 
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  3) คลิกเลอืก Input สรุปกำรประเมนิหลักสูตรจำกผู้ส ำเร็จกำรศกึษำ จำกนั้น จะปรำกฏหน้ำให้กรอกรำยละเอยีด

เกี่ยวกับกำรประเมินจำกผู้ท่ีส ำเร็จกำรศึกษำ ข้อวิพำกษ์ท่ีส ำคัญจำกผลกำรประเมิน ข้อคิดเห็นของคณำจำรย์ต่อ  

ผลกำรประเมิน และข้อเสนอกำรเปลี่ยนแปลงในหลักสูตรจำกผลกำรประเมนิ เมื่อด ำเนินกำรกรอกรำยละเอยีดเสร็จแล้ว  

ให้คลกิบันทึก (ตำมภำพประกอบ) 

 

 
 

 4) คลิกเลือก Input สรุปกำรประเมินหลักสูตรจำกผู้มีส่วนเกี่ยวข้อง จำกนั้น จะปรำกฏหน้ำให้กรอกรำยละเอียด

เกี่ยวกับกำรประเมินจำกผู้ท่ีส ำเร็จกำรศึกษำ ข้อวิพำกษ์ท่ีส ำคัญจำกผลกำรประเมิน ข้อคิดเห็นของคณำจำรย์ต่อ  

ผลกำรประเมิน และข้อเสนอกำรเปลี่ยนแปลงในหลักสูตรจำกผลกำรประเมนิ เมื่อด ำเนินกำรกรอกรำยละเอยีดเสร็จแล้ว 

ให้คลกิบันทึก (ตำมภำพประกอบ) 
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หมวดที่ 7 กำรเปลี่ยนแปลงท่ีมีผลกระทบต่อหลักสูตร 

เมนู Input  

 1) คลิกเลือก หมวดท่ี 7 กำรเปลี่ยนแปลงท่ีมีผลกระทบต่อหลักสูตร จำกนั้น คลิกไปท่ีเมนู Input จะปรำกฏ 

เมนูกำรท ำงำน 1 รำยกำร คือ กำรเปลี่ยนแปลงภำยใน/นอกสถำบัน (ถ้ำมี) ท่ีมีผลกระทบต่อหลักสูตรในช่วง 2 ปี 

ท่ีผ่ำนมำ  
 

 
 

  2) คลิกเลอืก Input กำรเปลี่ยนแปลงภำยใน/นอกสถำบัน (ถำ้ม)ี ที่มผีลกระทบตอ่หลักสูตรในช่วง 2 ปีท่ีผ่ำนมำ 

จะปรำกฏหน้ำใหก้รอกรำยละเอยีด 2 ประเด็น คือ  

    - กำรเปลี่ยนแปลงภำยในสถำบัน (ถำ้มี) ที่มผีลกระทบตอ่หลักสูตรในช่วง 2 ปีท่ีผ่ำนมำ  

     - กำรเปลี่ยนแปลงภำยนอกสถำบัน (ถำ้มี) ที่มผีลกระทบตอ่หลักสูตรในช่วง 2 ปีท่ีผ่ำนมำ  

      เมื่อด ำเนนิกำรกรอกรำยละเอยีดเสร็จแล้ว ให้คลกิบันทึก (ตำมภำพประกอบ) 
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หมวดที่ 8 แผนกำรด ำเนินกำรเพื่อพัฒนำหลักสูตร 

เมนู Input  

 1) คลิกเลือก หมวดท่ี 8 แผนกำรด ำเนินกำรเพื่อพัฒนำหลักสูตร จำกนั้น คลิกไปท่ีเมนู Input จะปรำกฏเมนู 

กำรท ำงำน 2 รำยกำร คือ  

   - บันทึกแผนปฏิบัตกิำรประจ ำปี 

  - ควำมก้ำวหนำ้ของกำรด ำเนนิงำนตำมแผนและขอ้เสนอแนะในกำรพัฒนำหลักสูตร 

 

 
 

 2) คลิกเลอืก Input บันทึกแผนปฏิบัตกิำรประจ ำปี จำกนั้น ให้คลกิเลอืก “เพิ่ม” (ตำมภำพประกอบ) 

 

 
 

      เมื่อคลิกเลือกเพิ่มแล้ว จะปรำกฏหน้ำให้กรอกรำยละเอียดเกี่ยวกับ แผนกำรด ำเนินงำน ก ำหนดเวลำ 

ท่ีแล้วเสร็จ ผู้รับผิดชอบ ควำมส ำเร็จของแผน/เหตุผลท่ีไม่สำมำรถด ำเนินกำรได้ส ำเร็จ เมื่อด ำเนินกำรกรอกรำยละเอยีด

เสร็จแล้ว ให้คลิก Update  (ตำมภำพประกอบ) 
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  3) คลิกเลือก Input ควำมก้ำวหน้ำของกำรด ำเนินงำนตำมแผนและข้อเสนอแนะในกำรพัฒนำหลักสูตร  

จะปรำกฏหน้ำให้กรอกรำยละเอียดข้อเสนอแนะในกำรพัฒนำหลักสูตร เมื่อด ำเนินกำรกรอกรำยละเอียดเสร็จแล้ว  

ให้คลกิบันทึก (ตำมภำพประกอบ) 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



งานประกันคุณภาพการศึกษา กองนโยบายและแผน มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 

 

คู่มือการใช้งาน CHE QA Online ส าหรับผู้ใช้งานระดับหลักสูตร 

51   

บทที่ 3 
การรายงานผลการประเมินหลักสูตร 

 

 1) กำรรำยงำนผลกำรประเมินหลักสูตร ในระบบ CHE QA Online ประกอบด้วย เมนูกำรท ำงำน 7 รำยกำร คือ 

 - บทสรุปส ำหรับผู้บริหำร กำรประเมินตนเอง  

 - รำยนำมคณะผู้ประเมิน  

 - บทน ำ 

  - จุดเด่นและแนวทำงเสริม/จุดที่ควรพัฒนำและแนวทำงปรับปรุง 

 - รำยงำนผลวิเครำะห์คณุภำพระดับหลักสูตร (SAR)  

  - รำยงำนผลวิเครำะห์คณุภำพระดับหลักสูตร (CAR) 

  - กำรสง่รำยงำน 

 
  2) คลิกเลอืก บทสรุปส ำหรับผู้บริหำร กำรประเมินตนเอง จำกนั้น คลิกเลอืก แก้ไข/บันทึกผล (ตำมภำพประกอบ) 

 

 

    เมื่อเลอืกแก้ไข/บันทึกผลแล้ว จะปรำกฏหน้ำให้กรอกรำยละเอยีดบทสรุปส ำหรับผู้บริหำร เมื่อด ำเนนิกำรกรอก

รำยละเอยีดเสร็จแล้ว ให้คลิก Update (ตำมภำพประกอบ) 
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  3) คลิกเลอืก รำยนำมคณะผู้ประเมิน (ตำมภำพประกอบ) 

 

 

  เมื่อคลกิเลือก รำยนำมคณะผู้ประเมินแลว้ จะปรำกฏหน้ำให้เลอืกรำยนำมคณะกรรมกำร มวีธีิเลอืก 2 วิธี ดังนี ้

  3.1) กรณีคณะกรรมกำรที่ขึ้นทะเบียน  ให้ไปท่ีหัวข้อ รำยชื่อคณะกรรมกำรท่ีขึ้นทะเบียน  

โดยให้กรอกรำยชื่อ/รหัสกรรมกำร แล้วคลิกตกลง/เรียกดูท้ังหมด เพื่อค้นหำรำยชื่อ และจะปรำกฏหน้ำแสดงรำยชื่อ 

คณะกรรมกำร ให้คลิกเลอืกรำยช่ือท่ีเป็นคณะกรรมกำรประเมินของหลักสูตร 

 

 

    จำกนั้น จะปรำกฏกล่องข้อควำม ให้ยืนยันกำรตัดสินใจ เลือกผู้ประเมิน เมื่อยันยันรำยชื่อแล้ว  

ให้คลกิตกลง (ตำมภำพประกอบ) 

 

 
 

  รำยชื่อคณะกรรมกำรประเมินจะปรำกฏท่ี รำยกำรคณะกรรมกำรประเมิน จำกนั้น ให้เลือก

ประเภท คณะกรรมกำรประเมิน เช่น  ประธำนฯ  กรรมกำร  และกรรมกำรและเลขำนุกำร เมื่อเลือกประเภท 

คณะกรรมกำรประเมินเสร็จแล้ว ให้คลกิบันทึก (ตำมภำพประกอบ) 
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  3.2) กรณีไม่ใช่คณะกรรมกำรที่ข้ึนทะเบียน ให้ไปท่ีหัวข้อเพิ่มกรรมกำรประเมินหลักสูตร คลิกเลอืก 

“ เพิ่ม ” (ตำมภำพประกอบ) 

 
  จำกนั้น จะปรำกฏหน้ำให้กรอกรำยละเอียดของคณะกรรมกำรประเมินหลักสูตร เมื่อกรอก

รำยละเอยีดเสร็จแล้ว ให้คลกิบันทึก (ตำมภำพประกอบ) 

 
  รำยชื่อคณะกรรมกำรประเมินจะปรำกฏอยู่ข้ำงล่ำงหัวข้อ เพิ่มกรรมกำรประเมินหลักสูตร  

และให้ด ำเนนิกำรเชน่นีจ้นครบทุกรำยช่ือของคณะกรรมกำรประเมินหลักสูตร (ตำมภำพประกอบ) 

 
 4) คลิกเลอืก บทน ำ จำกนั้น คลิกเลอืก แก้ไข/บันทึกผล (ตำมภำพประกอบ) 

 
   เมื่อเลอืกแก้ไข/บันทึกผลแล้ว จะปรำกฏหน้ำใหก้รอกรำยละเอยีด ประวัตคิวำมเป็นมำของหลักสูตร และผล
กำรปรับปรุงตำมขอ้เสนอแนะของผลกำรประเมินปีท่ีผ่ำนมำเมื่อด ำเนนิกำรกรอกรำยละเอยีดเสร็จแลว้ ให้คลกิ Update 

(ตำมภำพประกอบ) 
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  5) คลิกเลอืก จุดเด่นและแนวทำงเสริม/จุดที่ควรพัฒนำและแนวทำงปรับปรุง จำกนั้น คลิกเลอืก แก้ไข/บันทึกผล 

(ตำมภำพประกอบ) 

 
    เมื่อเลือกแก้ไข/บันทึกผลแล้ว จะปรำกฏหน้ำให้กรอกรำยละเอียด จุดเด่นและแนวทำงเสริม และจุดท่ีควร

พัฒนำ และแนวทำงปรับปรุง เมื่อด ำเนนิกำรกรอกรำยละเอยีดเสร็จแล้ว ให้คลิก Update (ตำมภำพประกอบ) 

 
 6) คลิกเลอืก รำยงำนผลวิเครำะห์คุณภำพระดับหลักสูตร (SAR) (ตำมภำพประกอบ) 

 
    เมื่อเลือกรำยงำนผลวิเครำะห์คุณภำพระดับหลักสูตร (SAR) จะปรำกฏหน้ำแสดงผลกำรประเมินตนเอง 

ของหลักสูตร (ตำมภำพประกอบ) 
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 7) คลิกเลอืก รำยงำนผลวิเครำะห์คุณภำพระดับหลักสูตร (CAR) (ตำมภำพประกอบ) 

 
      เมื่อเลือกรำยงำนผลวิเครำะห์คุณภำพระดับหลักสูตร (CAR) แล้ว จะปรำกฏหน้ำแสดงผลกำรประเมิน 

ของกรรมกำร (ตำมภำพประกอบ) 

 
  7) คลิกเลอืก กำรสง่รำยงำน (ตำมภำพประกอบ) 

 
      

     เมื่อคลิกเลือกกำรส่งรำยงำนแล้ว จะปรำกฏหน้ำแสดงผลกำรด ำเนินงำนกำรจัดท ำรำยงำนของหลักสูตรวำ่ได้

ด ำเนนิกำรเสร็จแล้วหรือไม ่(ตำมภำพประกอบ)  
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    จำกนั้น ตรวจสอบข้อมูลผลกำรด ำเนินงำนท้ังหมดว่ำถูกต้องหรือไม่  เมื่อข้อมูลถูกต้องแล้ว Admin  

ระดับหลักสูตร ยังไม่ต้องคลิกส่งรำยงำน เนื่องจำกหลักสูตรต้องรับกำรตรวจประเมินคุณภำพกำรศึกษำภำยใน  

ระดับหลักสูตร และคณะกรรมกำรประเมินฯ จะต้องด ำเนินกำรจัดท ำรำยงำนผลกำรประเมินคุณภำพฯ บันทึกยืนยัน 

ผลกำรตรวจประเมินฯ พร้อมกับส่งผลกำรประเมินฯ เข้ำระบบ CHE QA Online ให้แล้วเสร็จ และประสำนงำนแจ้งให้กับ 

Admin ระดับหลักสูตร รับทรำบและให้ด ำเนนิกำรคลิกส่งรำยงำนท้ังหมดเข้ำระบบ CHE QA Online ให้เสร็จสมบูรณ์  
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บทที่ 4 
วิธีการจัดเก็บเอกสารหลักฐาน 

ในระบบจัดการไฟล์ข้อมูลส่วนบุคคล 
มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 

 

 1) กำรเข้ำใช้งำนระบบจัดกำรไฟล์ข้อมูลส่วนบุคคล มหำวิทยำลัยรำชภัฏสกลนคร ให้เข้ำใช้งำนผ่ำนเว็บ 

เบรำว์เซอร์ Google Chrome หรือ Firefox ท่ีเว็บไซต์ http://upload.snru.ac.th/  

 2) ใส่ช่ือผู้ใชง้ำน Username และ Password  จำกนั้น คลิกตกลง เพื่อ Login เข้ำสูร่ะบบ (ตำมภำพประกอบ) 

 

 
 

   3) เมื่อ Login เข้ำสู่ระบบจัดกำรไฟล์ส่วนบุคคลแล้ว ให้ไปคลิก เพิ่มโฟลเดอร์ เพื่อสร้ำงโฟลเดอร์ไว้เป็นท่ีจัดเก็บ

ไฟลเ์อกสำรหลักฐำน (ตำมภำพประกอบ) 
 

 

 
 



งานประกันคุณภาพการศึกษา กองนโยบายและแผน มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 

 

คู่มือการใช้งาน CHE QA Online ส าหรับผู้ใช้งานระดับหลักสูตร 

 

58  

 4) เมื่อตัง้ชื่อโฟลเดอร์ท่ีจัดเก็บไฟล์เอกสำรหลักฐำนเสร็จแล้ว คลิก “เพิ่ม” (ตำมภำพประกอบ) 

 

 
  
 

 5) เมื่อเพิ่มช่ือโฟลเดอร์เสร็จแล้ว จะปรำกฏชื่อโฟลเดอร์ท่ีได้สร้ำงไว้ (ตำมภำพประกอบ) 

 

 
   

 

 6) ผู้ใช้งำนสำมำรถสร้ำงโฟลเดอร์แยกได้อีก ภำยใต้โฟลเดอร์หลัก เพื่อกำรจัดเรียงหลักฐำนท่ีง่ำยและเป็น

ระเบียบ โดยวิธีกำรเพิ่มโฟลเดอร์เหมือนกับ ข้อ 3 หน้ำ 57 ถึง ข้อ 5 หน้ำ 58 เมื่อสร้ำงโฟลเดอร์แยกเสร็จแล้ว  

จะปรำกฏชื่อโฟลเดอร์แยกที่ได้สร้ำงไว้ภำยใตโ้ฟลเดอร์หลัก จ ำนวน 2 โฟลเดอร์ (ตำมภำพประกอบ) 
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  7) เมื่อเพิ่มโฟลเดอร์เสร็จแล้ว คลิกเลือกโฟลเดอร์ท่ีต้องกำร Upload ไฟล์เอกสำร โดยไปท่ี ลำกและวำงไฟล์

เอกสำรลงท่ีน่ี หรือคลิกท่ีน่ี (ตำมภำพประกอบ) 

 

  8) ลำกและวำงไฟล์เอกสำรลงท่ีนี่ หรือคลิกท่ีนี่ เสร็จแล้ว จะปรำกฏหน้ำต่ำงให้เลือกไฟล์จำกคอมพิวเตอร์ 

ท่ีใชเ้ก็บไฟลเ์อกสำรหลักฐำน (ไฟล์เอกสำรจะตอ้งเป็นนำมสกุลไฟล์ PDF เท่ำนั้น) คลิกเลอืก โฟลเดอร์ท่ีเก็บไฟล์เอกสำร

หลักฐำน จำกนั้น เลือกไฟล์เอกสำรหลักฐำน แล้วคลิก Open เพื่อ Upload ไฟลเ์อกสำรหลักฐำน  (สำมำรถเลอืก Upload 

ได้สูงสุด 20 ไฟล ์ต่อครัง้ และขนำดไฟลไ์ม่เกิน 200 MB ตอ่ไฟล์) (ตำมภำพประกอบ) 

 

 

 9) เมื่อ Upload ไฟลเ์อกสำรหลกัฐำนส ำเร็จ จะปรำกฏชื่อไฟล์เอกสำรหลักฐำน (ตำมภำพประกอบ) 
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บทที่ 5  
วิธีการลิงค์เอกสารหลักฐานใน 

ระบบ CHE QA ONLINE  
 

  1) Login เพื่อเข้ำใช้งำนระบบจัดกำรไฟลส์่วนบุคคล มหำวิทยำลยัรำชภัฏสกลนคร (บทท่ี 4 หนำ้ 57) 

  2) เมื่อ Login เข้ำสูร่ะบบจัดกำรไฟลส์่วนบุคคลแล้ว ให้ไปคลกิเลือกโฟลเดอร์ท่ีได้ Upload ไฟลเ์อกสำรหลักฐำนไว ้

(ตำมภำพประกอบ)  

 

   2) เลอืกชื่อไฟลเ์อกสำรหลักฐำนท่ีต้องกำร จำกนั้น คลิกไปท่ีเมนู แชร์ 

 

   3) เมื่อคลิกไปท่ีเมนู แชร์ เสร็จแล้ว จะปรำกฏลิงค์ไฟล์เอกสำรหลักฐำน จำกนั้น ลำกคลุมท่ีลิงค์ไฟล์เอกสำร

หลักฐำนให้ขึ้นแถบสีน้ ำเงิน แลว้ให้คลิกขวำ หรอื Ctrl+C เพื่อคัดลอกลิงคไ์ฟลเ์อกสำรหลักฐำน (ตำมภำพประกอบ) 
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  4) เมื่อคัดลอกลิงคไ์ฟลเ์อกสำรหลักฐำนเสร็จแล้ว ให้กลับไปเข้ำสูร่ะบบ CHE QA ONLINE (ตำมภำพประกอบ) 

 

 
 

  5) เมื่อเข้ำสู่ระบบ CHE QA ONLINE แล้ว ให้ไปยังข้อมูลท่ีต้องกำรแนบไฟล์เอกสำรหลักฐำน แล้วลำกคลุม

ข้อควำมเอกสำรหลักฐำนให้ขึ้นแถบสีน้ ำเงิน คลิก แทรก/แก้ไขลิงค์ จะปรำกฎหน้ำต่ำงให้ลิงค์ไฟล์เอกสำรหลักฐำน 

จำกนั้น ให้น ำลิงคท่ี์คัดลอกไวใ้นมำใส่ไว้ในท่ีอยูอ่ำ้งอิงออนไลน์ (URL) และคลิกเลอืก ตกลง (ตำมภำพประกอบ) 

 

 

 

  6) เมื่อลิงค์ไฟล์เอกสำรหลักฐำนส ำเร็จ จะปรำกฏชื่อเอกสำรหลักฐำนเปลี่ยนเป็นสีน้ ำเงินและมีเส้นใต้ตัวอักษร 

จำกนั้น ให้คลิกเลอืก Update เพื่อบันทึกข้อมูล (ตำมภำพประกอบ) 
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พบปัญหำหรอืมีข้อสงสัยประกำรใดสำมำรถสอบถำมข้อมูลเพิ่มเติม 

ได้ทีง่ำนประกันคุณภำพกำรศึกษำ กองนโยบำยและแผน มหำวิทยำลัยรำชภัฏสกลนคร 

     นำงสำวศุภนำฏ  บุญชัยศร ี   หัวหนำ้งำนประกันคุณภำพกำรศกึษำ 

   IP PHONE  :  177     Tel. 09 2413 9754       
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