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ค ำน ำ 

 ด้วยส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรอุดมศึกษำ (สกอ. เดิม) ซึ่งปัจจุบัน คือ ส ำนักงำนปลัด 

กระทรวงอุดมศึกษำ วิทยำศำสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (สป.อว.) ร่วมกับมหำวิทยำลัยนเรศวร  

ได้พัฒนำระบบฐำนข้อมูลด้ำนกำรประกันคุณภำพกำรศึกษำ ระดับอุดมศึกษำ (CHE QA Online)  

เพื่อให้เป็นระบบฐำนข้อมูลกลำงด้ำนกำรประกันคุณภำพกำรศึกษำและอ ำนวยควำมสะดวก  

แก่สถำบันอุดมศึกษำในกำรด ำเนินงำนประกันคุณภำพและจัดท ำรำยงำนประจ ำปีที่เป็นรำยงำน  

กำรประเมนิคุณภำพกำรศกึษำภำยในด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ 

  งำนประกันคุณภำพกำรศึกษำ ส ำนักงำนอธิกำรบดี  มหำวิทยำลัยรำชภัฏสกลนคร  

จึงได้จัดท ำคู่มือกำรใช้งำนระบบฐำนข้อมูลด้ำนกำรประกันคุณภำพกำรศึกษำ ระดับอุดมศึกษำ  

(CHE QA 3D Online) มหำวิทยำลัยรำชภัฏสกลนคร พ.ศ. 2566 ระดับหลักสูตร (เกณฑ์อื่น ๆ)  

โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อให้ผู้ใช้งำนระดับหลักสูตร มีควำมรู้ ควำมเข้ำใจเกี่ยวกับขั้นตอนและวิธีกำร 

ใช้งำนระบบฐำนข้อมูลด้ำนกำรประกันคุณภำพกำรศึกษำ (CHE QA 3D Online) กำรน ำเข้ำข้อมูล

พื้นฐำน (Common Data Set) กำรจัดท ำรำยงำนกำรประเมินตนเอง กำรประเมินผล และกำรส่งผล 

กำรประเมนิเข้ำระบบ CHE QA 3D Online เป็นต้น  

 งำนประกันคุณภำพกำรศึกษำ ส ำนักงำนอธิกำรบดี  มหำวิทยำลัยรำชภัฏสกลนคร  

หวังเป็นอย่ำงยิ่งว่ำ คู่มอืฉบับนี้จะเป็นคู่มอืที่อ ำนวยควำมสะดวกต่อผูใ้ช้งำนระดับหลักสูตรในกำรจัดท ำ 

รำยงำน และกำรส่งรำยงำนระดับหลักสูตรเข้ำระบบฐำนข้อมูลด้ำนกำรประกันคุณภำพกำรศึกษำ

ระดับอุดมศกึษำ (CHE QA Online) ได้อย่ำงถูกต้องและมีประสิทธิภำพ 

 

     งำนประกันคุณภำพกำรศกึษำ ส ำนักงำนอธิกำรบดี  

มหำวิทยำลัยรำชภัฏสกลนคร 

มิถุนำยน 2566 
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ส่วนที่ 1 
การเข้าใช้งานระบบ CHE QA 3D Online  

 

  1. กำรเข้ำใช้งำนระบบ CHE QA 3D Online ให้เข้ำใช้งำนผ่ำนเว็บเบรำว์เซอร์ Google Chrome หรือ 

Firefox โดยไปที่เว็บไซต์ของ CHE QA 3D Online (http://www.cheqa.mhesi.go.th/)  

  2. เมื่อเข้ำสู่หน้ำแรกของเว็บไซต์ CHE QA Online ให้เลือกปีกำรศึกษำปัจจุบัน (ตำมภำพประกอบ) 

 

 3. ให้เลือกกลุ่มสถำบัน “มหำวิทยำลัยรำชภัฏ” เลือกสถำบัน “มหำวิทยำลัยรำชภัฏสกลนคร” 

ใส่ชื่อผู้ใช้งำน และรหัสผ่ำน ที่ได้รับมำจำกผู้ดูแลระบบระดับคณะ แล้วให้คลิกเครื่องหมำย  ไปที่   

จ ำมหำวิทยำลัยไว้? ระบบจะจ ำชื่อกลุ่มสถำบันและสถำบันไว้เพื่อสะดวกในกำรใช้งำนครั้งต่อไป จำกนั้น 

คลิก “เข้ำสู่ระบบ”  
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  4. เมื่อ Login เข้ำสู่ระบบ ในฐำนะผู้ดูแลระบบระดับหลักสูตร (Admin Curriculum) ให้สังเกต 

ไปที่เมนูกำรท ำงำนของระบบด้ำนบนจะเป็นแถบสีแดง พร้อมทั้งเมนูกำรท ำงำนที่เป็นสัญลักษณ์ต่ำง ๆ  

จำกนั้น ข้อมูลถัดไปจะแสดงรำยละเอียดของหลักสูตร อำทิ รหัสหลักสูตร ชื่อหลักสูตร ระดับกำรศึกษำ 

เกณฑ์ที่ใช้ประเมิน กลุ่ม ISCED เป็นต้น ในกรณีที่ผู้ดูแลระบบระดับหลักสูตร ได้รับมอบหมำยให้ดูแล

ระบบมำกกว่ำ 1 หลักสูตร จะปรำกฎรำยชื่อหลักสูตรทั้งหมดที่ผู้ดูแลระบบสำมำรถเข้ำใช้งำนได้  

(ตำมภำพประกอบ) 

 

 

 5. ก่อนที่จะเข้ำสู่ระบบเพื่อด ำเนินกำรกรอกข้อมูลของหลักสูตร ผู้ดูแลระบบระดับหลักสูตร 

ต้องก ำหนดข้อมูลเบื้องต้นของหลักสูตรให้ครบถ้วนก่อน โดยเลือกไปที่ “Edit” เพื่อปรับปรุง/แก้ไขข้อมูล

เบือ้งตน้ของหลักสูตร (ตำมภำพประกอบ) 

 
 

 

  6. เลือก เกณฑท์ี่ใชป้ระเมิน ประกอบด้วย เกณฑ ์“สกอ.” หรอื “CUPT” หรอื “อื่น ๆ”  

**ส ำหรับหลักสูตรของมหำวิทยำลัยรำชภัฏสกลนคร ให้เลือกเป็น “อื่น ๆ” (ตำมภำพประกอบ)  
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  7. เลือกไปที่ กลุ่ม ISCED เลือกว่ำ “หลักสูตรอยู่ในกลุ่มสำขำใด” ตำมกำรจัดกลุ่มสำขำวิชำ 

INTERNATIONAL STANDARD CLASSIFICATION OF EDUCATION Fields of education and training 2013 

(ISCED-F 2013) – Detailed field descriptions (ตำมภำพประกอบ) 

 
 

  8. เลือกไปที่ กำรเปิดสอน เลือกว่ำ หลักสูตรสอน “ในเวลำ” หรือ “นอกเวลำ” หรือ “ทั้งใน

เวลำและนอกเวลำ” (ตำมภำพประกอบ)  

 

 

  9. เลือกไปที่ เลือกใช้เกณฑ์ปี เลือกว่ำ หลักสูตรใช้เกณฑป์ีกำรศกึษำใด ระหว่ำง “เกณฑ์ปี 2548” 

หรอื “เกณฑปี 2558”  (ตำมภำพประกอบ) 

 
 

 

   10. เลือกไปที่ ประเภทหลักสูตร ส ำหรับเกณฑ์ 2558 ให้เลือกว่ำ หลักสูตรเป็นประเภทใด ระหว่ำง 

“วิชำกำร” หรอื “ปฏิบัติกำรหรอืวิชำชีพ” และส ำหรับเกณฑ์ 2548 ให้เลือกว่ำ “ไม่เลือก”  

(ตำมภำพประกอบ) 
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  11. เลือกไปที่ หลักสูตร ให้เลือกว่ำ หลักสูตรเป็น “หลักสูตรใหม่” หรือ “หลักสูตรปรับปรุง” 

(ตำมภำพประกอบ) 

 

 12. เลือกไปที่ พ.ศ. (ระบุตำมหนำ้ปกหลักสูตร) เลือก ปี พ.ศ. ของหลักสูตรว่ำเป็นปี พ.ศ. ใด  

(ตำมภำพประกอบ) 

 

 13. เลือกไปที่ สถำนะกำรเปิด - ปิด ให้เลือกว่ำ หลักสูตรอยู่ในสถำนะใด “เปิด” หรือ “งดรับ

นักศกึษำ”หรอื “ปิดแบบมีเงื่อนไข” หรอื “ปิดสมบูรณ์”  (ตำมภำพประกอบ) 

 
  14. เมื่อบันทึกข้อมูลของหลักสูตรเรียบร้อยแลว้ ให้คลิก “Update” ข้อมูล (ตำมภำพประกอบ) 

 

 15. เมื่อ Update ข้อมูลแล้ว ให้เลือก “Select” หน้ำชื่อหลักสูตร เพื่อเข้ำใช้งำนในระบบ   

(ตำมภำพประกอบ) 
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ส่วนที่ 2 
การบันทึกข้อมูล ระดับหลักสูตร 

ที่เลือกใช้ระบบประกันคุณภาพอื่น ๆ 
 
 

     กำรบันทึกข้อมูล ระดับหลักสูตร ที่เลือกใช้ระบบประกันคุณภำพอื่น ๆ ซึ่งจะมีกำรบันทึกข้อมูล 

ในระบบ CHE QA 3D Online ทีแ่ตกต่ำงจำกหลักสูตรที่ใช้เกณฑ์กำรประเมนิของ สป.อว. ดังนี้  

  1) บันทึกข้อมูลพื้นฐำน Common Data Set (CDS)  

   2) บันทึกข้อมูลในหมวดที่ 1 ข้อมูลทั่วไป ประกอบด้วย Input และกำรประเมิน ตัวบ่งชี้ 1.1 

ตำมเกณฑม์ำตรฐำนหลักสูตร  

  3) บันทึกผลกำรด ำเนินงำน และผลกำรประเมิน ตำมแนวทำงกำรด ำเนินงำนของระบบประกัน

คุณภำพอื่น ๆ ที่หลักสูตรเลือกใช้ พร้อมแนบไฟล์รำยงำนผลกำรประเมินในรูปแบบ PDF 

    1. วิธกีำรบันทึกข้อมลูพื้นฐำน Common Data Set (CDS) 
          1) เมื่อหลักสูตรด ำเนินกำร Login เข้ำสู่ระบบ เป็น Admin ระดับหลักสูตร จะปรำกฏแถบ 

เมนูกำรใชง้ำนระบบ (ตำมภำพประกอบ) 

 
     2) คลิกไปที่ ข้อมูลพื้นฐำน CDS บนแถบเมนูด้ำนบน แล้วคลิกบันทึกข้อมูลพื้นฐำน CDS 

จำกนั้น คลิกทีเ่ครื่องหมำย + หน้ำข้อมูลพื้นฐำน CDS (ตำมภำพประกอบ)   

 
        จะปรำกฏรำยกำรข้อมูลพืน้ฐำน CDS จ ำนวน 9 ข้อ ที่จะต้องบันทึกข้อมูล ดังนี ้  

      1. จ ำนวนหลักสูตร 

   2. จ ำนวนหลักสูตรนอกที่ตั้ง 

   3. จ ำนวนนักศึกษำ 

  4. จ ำนวนอำจำรย์จ ำแนกตำมต ำแหน่งทำงวิชำกำรและคุณวุฒิกำรศึกษำ 
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  5. คุณวุฒิอำจำรย์ประจ ำหลักสูตร  

  6. ผลงำนทำงวิชำกำรอำจำรย์ประจ ำหลักสูตร 

  7. กำรมีงำนท ำบัณฑิต 

 8. ผลงำนทำงวิชำกำรของผู้ส ำเร็จกำรศกึษำระดับปริญญำโท 

 9. ผลงำนทำงวิชำกำรของผู้ส ำเร็จกำรศกึษำระดับปริญญำเอก   

 

 

      3) คลิกเลือก ชุดข้อมูลพื้นฐำน CDS ที่ต้องกำรจะบันทึกข้อมูลทีละรำยกำร แล้วคลิกไปที่

เครื่องหมำย + หน้ำข้อมูลพื้นฐำน Common Data Set (ตำมภำพประกอบ)   
 

 

       จะปรำกฏรำยกำรย่อยของชุดข้อมูลพืน้ฐำน Common Data Set 
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   4) คลิกเลือก รำยกำรย่อยของชุดข้อมูลพื้นฐำน Common Data Set แล้วคลิกที่ “แก้ไข”

เพื่อกรอกข้อมูล (ตำมภำพประกอบ)   

 
   5) กรอกข้อมูลในช่องว่ำงให้เรียบร้อย จำกนั้น คลิก “บันทึก” (ตำมภำพประกอบ)   

 

 6) เมื่อบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงรำยกำรข้อมูลพื้นฐำน Common Data Set 

เป็นสีเขียว      และให้ด ำเนินกำรบันทึกรำยกำรข้อมูลพื้นฐำนเช่นน้ีจนครบทั้ง 9 ข้อ (หำกข้อใด 

ไม่มีข้อมูลให้ใส่เคร่ืองหมำย - ) 

     หมำยเหตุ 

         หมำยถึง  บันทึกข้อมูลแลว้ 

    หมำยถึง  บันทึกเป็น  -  (ไม่มขี้อมูลที่ตอ้งบันทึก) 

     หมำยถึง  ยังไม่มกีำรบันทึกข้อมูล 
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 2. กำรบันทึกข้อมูลในหมวดที่ 1 ข้อมูลทัว่ไป  

   2.1 กำรบนัทึกข้อมูล Input  

         เมื่อบันทึกข้อมูลพื้นฐำน CDS จ ำนวน 9 ข้อ เรียบร้อยแล้ว ให้คลิก “เลือกหมวด”  

บนแถบเมนูด้ำนบน แล้วคลิกไปที่ “หมวดที่ 1 ข้อมูลทั่วไป” จำกนั้น คลิกเลือก “Input” ที่เมนูด้ำน 

ซ้ำยของระบบ จะปรำกฏรำยกำร Input ที่จะต้องบันทึกข้อมูลให้ครบถ้วน จ ำนวน 4 รำยกำร คือ 

อำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร อำจำรย์ประจ ำหลักสูตร อำจำรย์ผู้สอน และสถำนที่จัดกำรเรียนกำรสอน 

(ตำมภำพประกอบ)   
 

 
 

 

       2.1.1 กำรบันทกึข้อมูลอำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร  

        1) คลิกเลือก “อำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร” (ตำมภำพประกอบ) 
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      2) กำรก ำหนดรำยชื่ออำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร (มคอ.2) ให้คลิก 

“เลือกอำจำรย์” จะปรำกฏหน้ำแสดงช่องว่ำง พิมพ์ชื่ออำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรที่ต้องกำรค้นหำ 

จำกนั้น คลิกเลือกตรงช่องว่ำง  หน้ำชื่ออำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร และคลิกที่ “Close” เพื่อปิด

ตำรำง (ตำมภำพประกอบ) 

 
 

      3) เมื่อเลือกชื่ออำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร (มคอ.2) เสร็จแล้ว ให้คลิกที ่

“เพิ่ม” (ตำมภำพประกอบ) 

 
                 ซึ่งจะปรำกฏรำยชื่ออำจำรย์ผูร้ับผิดชอบหลักสูตร (มคอ.2) ในตำรำงด้ำนล่ำง 

(ตำมภำพประกอบ)    

 

 

       4) คลิกเพื่อระบุ กำรรับผิดชอบของอำจำรย์ แต่ละท่ำนว่ำท ำหน้ำที่เป็น

ประเภทใด “อำจำรย์ประจ ำหลักสูตร” หรอื “อำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร” (ตำมภำพประกอบ) 
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       5) เมื่อด ำเนินกำรก ำหนดกำรรับผิดชอบของอำจำรย์เสร็จแล้ว คลิก “Update” 

ข้อมูล (ตำมภำพประกอบ) 

 
    6) หำกมีอำจำรย์ท่ำนใดที่มีรำยชื่ออยู่ใน มคอ.2 และยังปฏิบัติงำนมำจนถึง

ปัจจุบัน (มีรำยชื่ออยู่ใน สมอ. 08) ให้คลิกเลือกหน้ำชื่ออำจำรย์ท่ำนนั้น เมื่อด ำเนินกำรเรียบร้อยแล้ว 

ให้คลิกไปที่ “บันทกึเลือกไปเป็นอำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร (ณ สิ้นรอบปีกำรศึกษำที่ประเมิน)” 

จำกนั้น ระบบจะบันทึกรำยชื่อที่ได้เลือกดังกล่ำวไปเป็นอำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร (ณ สิ้นรอบ 

ปีกำรศึกษำที่ประเมิน) ซึ่งจะปรำกฏรำยชื่อในตำรำงด้ำนล่ำง (ตำมภำพประกอบ) และหำกอำจำรย์ 

ที่เลือกมำเป็นอำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรที่มีรำยชื่อไปซ้ ำกับหลักสูตรอื่น ๆ จะมีข้อควำมแจ้งเตือน 

จำกระบบให้ทรำบ 

 

 

     7) เมื่อเลือกอำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร (ณ สิ้นรอบปีกำรศึกษำที่ประเมิน) 

เสร็จแล้ว ให้คลิกไปที่ “More Info” ท้ำยชื่ออำจำรย์ประจ ำหลักสูตร เพื่อเข้ำไปกรอกข้อมูลพื้นฐำน 

ของอำจำรย์ประจ ำหลักสูตร (ตำมภำพประกอบ) 
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     8) เมื่อเข้ำมำที่ More Info ระบบจะแสดงข้อมูล ดังนี้ 

        ข้อมูลส่วนที่ 1 ให้เลือก คุณวุฒิกำรศึกษำสูงสุด ต ำแหน่งทำงวิชำกำร และ

กรอกข้อมูลประสบกำรณ์กำรสอนของอำจำรย์ประจ ำหลักสูตร เมื่อด ำเนินกำรกรอกข้อมูลเสร็จแล้ว  

ให้คลิกไปที ่“บันทึกข้อมูลส่วนแรก” (ตำมภำพประกอบ) 

 

 
 

      ข้อมูลส่วนที่ 2  คุณสมบัติอำจำรย์ที่ปรึกษำวิทยำนิพนธ์หลัก/กำรค้นคว้ำ

อิสระ (ส ำหรับหลักสูตรระดับบัณฑิตศกึษำ) 

 
 

    ข้อมูลส่วนที่ 3 ประกอบด้วย  ประวัติกำรศึกษำ  ผลงำนทำงวิชำกำร/ 

งำนสร้ำงสรรค ์และจ ำนวนบทควำมของอำจำรย์ที่ได้รับกำรอ้ำงอิงในฐำนข้อมูล TCI และ Scopus  

      3.1 ข้อมูลประวัติกำรศึกษำ ให้คลิกเลือก “New” จะปรำกฏหน้ำให้

กรอกข้อมูล ระดับกำรศึกษำที่จบ ปีที่จบกำรศึกษำ ชื่อหลักสูตรที่ส ำเร็จกำรศึกษำ กลุ่มสำขำวิชำที่จบ

สำขำวิชำที่จบกำรศึกษำ และชื่อสถำบันที่จบกำรศึกษำ เมื่อด ำเนินกำรกรอกข้อมูลเสร็จแล้ว ให้คลิก 

“Update” (ตำมภำพประกอบ) 
 

 
 

     3.2 ข้อมูลผลงำนทำงวิชำกำร/งำนสร้ำงสรรค์ ให้คลิกเลือก “New” 

จะปรำกฏหน้ำให้กรอก ชื่อผลงำนทำงวิชำกำร/งำนสร้ำงสรรค์ และให้เลือกค่ำน้ ำหนักของผลงำน 

ตำมเกณฑม์ำตรฐำน เมื่อด ำเนนิกำรเสร็จแล้วให้คลกิ “Update” (ตำมภำพประกอบ) 
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      3.3 ข้อมูลจ ำนวนบทควำมของอำจำรย์ที่ ได้รับกำรอ้ำงอิงใน 

ฐำนข้อมูล TCI และ Scopus ให้คลิกเลือก “New” จะปรำกฏหน้ำให้กรอกจ ำนวนบทควำมที่ได้รับ 

กำรอ้ำงอิงในฐำนข้อมูล TCI และ Scopus เมื่อด ำเนินกำรกรอกข้อมูลเสร็จแล้ว ให้คลิก “Update”  

(ตำมภำพประกอบ) 

 

    9) กรณีที่มีกำรเปลี่ยนแปลงข้อมูลของอำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร อำทิ 

ลำออก เปลี่ยนชื่อ เปลี่ยนนำมสกุล เป็นต้น ให้กรอกข้อมูลเพิ่มเติมไว้ที่หมำยเหตุและคลิกบันทึก 

หมำยเหต ุ(ตำมภำพประกอบ) 

    

 

     2.1.2 กำรบันทกึข้อมูลอำจำรย์ประจ ำหลักสูตร  

         เมื่อกรอกข้อมูลอำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรเสร็จแล้ว ให้คลิกเลือก “อำจำรย์

ประจ ำหลักสูตร (ตำมภำพประกอบ) โดยมีวิธีกำรด ำเนินกำรเช่นเดียวกับกำรบันทึกข้อมูลอำจำรย์

ผู้รับผิดชอบหลักสูตร  
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     2.1.3 กำรบันทกึข้อมูลอำจำรย์ผู้สอน  

         1) คลิกเลือก “อำจำรย์ผู้สอน” (ตำมภำพประกอบ) 

 
 

      2) กำรก ำหนดรำยชื่ออำจำรย์ผู้สอน ให้คลิก “เลือกอำจำรย์” จะปรำกฏหน้ำ

แสดงช่องว่ำง พิมพ์ชื่ออำจำรย์ผู้สอนที่ต้องกำรค้นหำ จำกนั้น คลิกเลือกตรงช่องว่ำง  หน้ำชื่ออำจำรย์

ผูส้อน และคลิกที ่“Close” เพื่อปิดตำรำง (ตำมภำพประกอบ) 

 

 
 

      3) เมื่อเลือกชื่ออำจำรย์ผูส้อนเสร็จแล้ว ให้คลิกที่ “เพิ่ม” ระบบจะแสดงรำยชื่อ

อำจำรย์ผูส้อนในตำรำงดำ้นล่ำง (ตำมภำพประกอบ)     
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      2.1.4 กำรบันทกึข้อมูลสถำนที่จัดกำรเรียนกำรสอน 

        1) คลิกเลือก “สถำนที่จัดกำรเรียนกำรสอน” แล้วใหค้ลิกเลือก “เพิ่ม”  

(ตำมภำพประกอบ) 
 

 
      

     2) เมื่อคลิกเลือก “เพิ่ม” แล้วให้กรอกข้อมูลสถำนที่จัดกำรเรียนกำรสอน  

ให้เสร็จเรียบร้อย จำกนั้น คลิก “Update” (ตำมภำพประกอบ)  
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 2.2 กำรประเมินตัวบ่งชี้  

     กำรประเมินตัวบ่งชี้ในหมวดที่ 1 ข้อมูลทั่วไป ซึ่งมีตัวบ่งชี้ที่ต้องประเมิน 1 ตัวบ่งชี้ คือ  

ตัวบ่งชี้ที่ 1.1 กำรบริหำรจัดกำรหลักสูตรตำมเกณฑ์มำตรฐำนหลักสูตรที่ก ำหนดโดย สกอ. โดยให้มีกำร

ด ำเนินกำรกรอกผลกำรด ำเนินงำนให้ครบทุกข้อ ไม่เช่นน้ันระบบจะแจ้งเตือนว่ำไม่สำมำรถส่งได ้

     1) เลือกหมวดที่ 1 ข้อมูลทั่วไป แล้วให้คลิกประเมินตัวบ่งชี้ จะปรำกฏตัวบ่งชี้ 1.1 

กำรบริหำรจัดกำรหลักสูตรตำมเกณฑ์มำตรฐำนหลักสูตรที่ก ำหนดโดย สกอ. เมื่อคลิกไปที่ตัวบ่งชี้ 1.1  

จะปรำกฏเกณฑ์กำรประเมินตำมเกณฑม์ำตรฐำนของหลักสูตร จำกนั้น คลิก “บันทึกผลกำรด ำเนินงำน” 

ทีละข้อ เพื่อกรอกผลกำรด ำเนนิงำน (ตำมภำพประกอบ)  

 

 2) เมื่อคลิกบันทึกผลกำรด ำเนนิงำนแล้ว ให้เลือกว่ำ “ผ่ำน/ไม่ผ่ำน” จำกนั้น กรอก

ผลกำรด ำเนินงำน รำยกำรหลักฐำน และแนบลิงค์รำยกำรเอกสำรหลักฐำนให้เรียบร้อย เมื่อด ำเนินกำร

เสร็จแลว้ ให้คลิก “Update” (ตำมภำพประกอบ) 
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      3) เมื่อประเมินครบทุกข้อแล้วจะมีสัญลักษณ์เครื่องหมำยถูก แสดงที่หน้ำข้อ 

เมื่อข้อนี้ผ่ำน และจะมีสัญลักษณ์เครื่องหมำยผิด  เมื่อข้อนี้ไม่ผำ่น จำกนั้น ตรวจสอบควำมถูกต้องของ

กำรบันทึกข้อมูลทั้งหมดให้เรียบร้อย และเลือกที ่“บันทึกประมวลผลกำรประเมิน” (ตำมภำพประกอบ) 
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 3. กำรบันทึกรำยงำนผลกำรประเมิน ตำมแนวทำงกำรด ำเนินงำน 

ของระบบประกันคุณภำพอื่น ๆ  

   1) คลิกเลือก “รำยงำนผลกำรประเมิน” จะปรำกฏรำยละเอียดในตำรำงให้กรอกรำยงำน
ผลกำรประเมิน ชื่อเกณฑ์กำรประเมิน รำยละเอียดผลกำรประเมนิ รำยกำรหลักฐำน คะแนนกำรประเมิน 

และคะแนนกำรประเมินส ำหรับระบบอื่น ๆ จำกนั้น ให้คลิก “แก้ไข/บันทกึผล” (ตำมภำพประกอบ) 
 

 
 

  2) แก้ไข/บันทึกผล ดังตอ่ไปนี ้

      2.1)  ชื่อเกณฑ์กำรประเมิน ใหก้รอกชื่อเกณฑ์กำรประเมินที่หลักสูตรใช้ในปีที่ประเมิน 

โดยที่มหำวิทยำลัยรำชภัฏสกลนคร ได้ก ำหนดระบบกำรประกันคุณภำพกำรศึกษำภำยใน  

ระดับหลักสูตร ไว้ 2 รูปแบบ คือ 

      2.1.1) เกณฑก์ำรประกันคุณภำพกำรศกึษำภำยใน ระดับอุดมศกึษำ  

                  มหำวิทยำลัยรำชภัฏ (คปภ.) 

      2.1.2) เกณฑก์ำรประกันคุณภำพกำรศกึษำภำยใน ตำมรูปแบบของเครือข่ำย 

                      มหำวิทยำลัยอำเซียน (ASEAN University Network Quality Assurance  

               : AUN-QA) 
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     2.2) รำยละเอียดผลกำรประเมิน **ต้องแนบลิงค์รำยงำนเอกสำรในรูปแบบไฟล์ PDF 

เพื่อเป็นหลักฐำนในกำรประเมิน** ดังนี ้ 

         2.2.1) รำยงำนผลกำรด ำเนนิงำนของหลักสูตร (มคอ.7) (SAR หลักสูตร) 

       2.2.2) รำยงำนผลกำรตรวจประเมนิคุณภำพกำรศกึษำภำยใน ของหลักสูตร  

                                      (CAR) จำกคณะกรรมกำรประเมินฯ 
 

 
 
     2.3) รำยกำรหลักฐำน **ให้ด ำเนินกำรแนบลิงค์รำยกำรเอกสำรหลักฐำนในรูปแบบ

ไฟล์ PDF เป็นรำยองค์ประกอบที่ 1 – 6 ในระบบ CHE QA 3D Online หรือ ลิงค์เอกสำรหลักฐำนไว้ 

ในเล่ม SAR และแนบเล่ม SAR ของหลักสูตร ที่เป็นรูปแบบไฟล์ PDF เป็นต้น  

 
 
   หมำยเหตุ  

     1) วิธีกำรจดัเก็บเอกสำรหลักฐำนในระบบจัดกำรไฟล์ข้อมลูส่วนบุคคล มรสน.  

     อยู่ในส่วนที่ 3 หน้ำ 20 หรือหำกหน่วยงำนมีท่ีจัดเก็บไฟล์เอกสำรหลักฐำน 

     อยู่แล้วสำมำรถใชข้องหนว่ยงำนเองได้ 

  2) วิธีกำรลิงคเ์อกสำรหลักฐำนในระบบ CHE QA 3D Online อยู่ในส่วนที่ 4 หน้ำ 23 
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     2.4) บันทึกคะแนนกำรประเมิน ในขั้นตอนนี้ **ถ้ำใช้ระบบประกันคุณภำพอื่น ๆ 

ให้เลือก “ไม่มีคะแนนเฉลี่ย” 

 

 
     2.5) บันทึกคะแนนกำรประเมินส ำหรับระบบอื่น ๆ ในขั้นตอนนี้ ส ำหรับที่ใช้ระบบ

ประกันคุณภำพอื่น ๆ ให้ดูจำกคะแนนเฉลี่ยของผลกำรประเมินของหลักสูตร ด ำเนินกำรได้กี่คะแนน  

ให้กรอกคะแนนที่ได้ จำกนั้น คลิก “Update”  (ตำมภำพประกอบ)     

  

 
 

  3) เมื่อด ำเนินกำรครบทุกขั้นตอนเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลตำมภำพประกอบ

แสดงวำ่ด ำเนนิกำรเรียบร้อยแล้ว  

   

 

 

       ทั้งนี้ หลักสูตรควรตรวจสอบข้อมูลผลกำรด ำเนินงำนทั้งหมดว่ ำข้อมูลถูกต้องครบถ้วน

สมบูรณ์หรอืไม่ เมื่อตรวจสอบข้อมูลทั้งหมดแล้ว Admin ระดับหลักสูตร ยังไม่ต้องยืนยันกำรส่งรำยงำน 

เนื่องจำกหลักสูตรต้องรับกำรตรวจประเมินคุณภำพกำรศึกษำภำยใน ระดับหลักสูตร และแนบไฟล์ 

เล่มรำยงำนกำรตรวจประเมินฯ ให้ครบถ้วนก่อน จงึยืนยันกำรส่งรำยงำนเข้ำระบบได้ 

 

    หมำยเหตุ  

      **หำกยืนยันกำรส่งข้อมูลจะไม่สำมำรถแก้ไขข้อมูลได้อีก 
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ส่วนที่ 3 
วิธีการจัดเก็บเอกสารหลักฐาน 

ในระบบจัดการไฟล์ข้อมูลส่วนบุคคล 
มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 

 

 1) กำรเข้ำใช้งำนระบบจัดกำรไฟล์ข้อมูลส่วนบุคคล มหำวิทยำลัยรำชภัฏสกลนคร ให้เข้ำใช้งำน 

ผำ่นเว็บเบรำว์เซอร์ Google Chrome หรอื Firefox  ที่เว็บไซต์ http://upload.snru.ac.th/  

 2) ใส่ช่ือผู้ใชง้ำน Username และ Password  จำกนั้น คลิกตกลง เพื่อ Login เข้ำสู่ระบบ  

(ตำมภำพประกอบ) 
 

 
 

   3) เมื่อ Login เข้ำสู่ระบบจัดกำรไฟล์ส่วนบุคคลแล้ว ให้คลิกไปที่ “เพิ่มโฟลเดอร์” เพื่อสร้ำง

โฟลเดอร์ไว้เป็นที่จัดเก็บไฟล์เอกสำรหลักฐำน (ตำมภำพประกอบ) 
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 4) ตั้งชื่อโฟลเดอร์ทีจ่ัดเก็บไฟล์เอกสำรหลักฐำน และ คลิก “เพิ่ม” เพื่อเพิ่มชื่อโฟลเดอร์  

(ตำมภำพประกอบ) 
 

 
  
 

 5) เมื่อเพิ่มชื่อโฟลเดอร์ส ำเร็จ จะปรำกฏชื่อโฟลเดอรท์ี่ได้สรำ้งไว้ (ตำมภำพประกอบ) 
 

 
   

 

 6) ผูใ้ช้งำนสำมำรถสร้ำงโฟลเดอร์แยกได้อีก ภำยใต้โฟลเดอร์หลัก เพื่อกำรจัดเรียงหลักฐำนให้เป็น

ระเบียบ โดยวิธีกำรเพิ่มโฟลเดอร์เหมือนกับ ข้อ 3 เมื่อสร้ำงโฟลเดอร์แยกเสร็จแล้ว จะปรำกฏชื่อ

โฟลเดอร์แยกที่ได้สร้ำงไว้ภำยใต้โฟลเดอร์หลัก จ ำนวน 2 โฟลเดอร์ (ตำมภำพประกอบ) 
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 7) คลิกเลือกโฟลเดอร์ที่ต้องกำร Upload ไฟล์เอกสำร แล้วคลิกไปที่ “ลำกและวำงไฟล์เอกสำร 

ลงที่น่ี หรอืคลิกที่น่ี” (ตำมภำพประกอบ) 

 

     จำกนั้น จะปรำกฏหน้ำต่ำงให้เลือกไฟล์จำกคอมพิวเตอร์ที่ ใช้เก็บไฟล์ เอกสำรหลักฐำน  

(ไฟล์เอกสำรจะต้องเป็นนำมสกุลไฟล์ PDF เท่ำนั้น) คลิกเลือก โฟลเดอร์ที่เก็บไฟล์เอกสำรหลักฐำน  

แล้วเลือกไฟล์เอกสำรหลักฐำนที่ต้องกำร และคลิก Open เพื่อ Upload ไฟล์เอกสำรหลักฐำน (สำมำรถ

เลือก Upload ได้สูงสุด 20 ไฟล์ ต่อครัง้ และขนำดไฟล์ไม่เกิน 200 MB ต่อไฟล์) (ตำมภำพประกอบ) 
 

 

 8) เมื่อ Upload ไฟล์เอกสำรหลักฐำนส ำเร็จ จะปรำกฏชื่อไฟล์เอกสำรหลักฐำน (ตำมภำพประกอบ) 
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ส่วนที่ 4 
วิธีการลิงค์เอกสารหลักฐาน 

ในระบบ CHE QA 3D Online 
 

 1) Login เข้ำสู่ระบบจัดกำรไฟล์ส่วนบุคคล มหำวิทยำลัยรำชภัฏสกลนคร จำกนั้น คลิกเลือกไปที่ 

โฟลเดอร์ที่ได้ Upload ไฟล์เอกสำรหลักฐำนไว้ (ตำมภำพประกอบ)  

 

   2) เลือกชื่อไฟล์เอกสำรหลักฐำนที่ตอ้งกำร และคลิกไปทีเ่มนู “แชร”์ 

 

       จำกนั้น จะปรำกฏลิงค์ไฟล์เอกสำรหลักฐำน ให้ลำกคลุมที่ลิงค์ไฟล์เอกสำรหลักฐำนให้ขึ้น 

แถบสีน้ ำเงิน แล้วใหค้ลิกขวำ หรอื Ctrl+C เพือ่คัดลอกลิงค์ไฟล์เอกสำรหลักฐำน (ตำมภำพประกอบ) 
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  3) เมื่อคัดลอกลิงค์ไฟล์เอกสำรหลักฐำนเสร็จแล้ว ให้กลับไปเข้ำสู่ระบบ CHE QA 3D Online  
(ตำมภำพประกอบ) 

 

     จำกนั้น ให้ไปยังข้อมูลที่ต้องกำรแนบไฟล์เอกสำรหลักฐำน แล้วลำกคลุมข้อควำมเอกสำร

หลักฐำนให้ขึน้แถบสีน้ ำเงนิ คลิกไปที่ “สัญลักษณ์ลูกโลก  ” เพื่อแทรก/แก้ไขลิงค์ จะปรำกฏหน้ำต่ำง

ให้ลิงค์ไฟล์เอกสำรหลักฐำน โดยให้น ำลิงค์ที่คัดลอกมำแล้วนั้น มำใส่ไว้ในที่อยู่อ้ำงอิงออนไลน์ (URL)  

แล้วคลิกเลือก “ตกลง” (ตำมภำพประกอบ) 

 

  4) เมื่อลิงค์ไฟล์เอกสำรหลักฐำนส ำเร็จ จะปรำกฏชื่อเอกสำรหลักฐำนเปลี่ยนเป็นสีน้ ำเงินและ 

มีเส้นใต้ตัวอักษร จำกนั้น ให้คลิกเลือก “Update” เพื่อบันทึก (ตำมภำพประกอบ) 
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พบปัญหำหรอืมีข้อสงสัยประกำรใดสำมำรถสอบถำมข้อมูลเพิ่มเติม 

ได้ทีง่ำนประกันคุณภำพกำรศึกษำ ส ำนักงำนอธิกำรบดี  

มหำวิทยำลัยรำชภัฏสกลนคร 

     นำงสำวศุภนำฏ  บุญชัยศร ี   หัวหนำ้งำนประกันคุณภำพกำรศกึษำ 

   IP PHONE  :  177     Tel. 09 2413 9754       

   E-mail   :  supanat@snru.ac.th





 

 

 


